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ПЕРЕДМОВА 

 

РОЗРОБЛЕНО Західноукраїнським національним університетом 

  

ВНЕСЕНО Центром організації освітнього процесу 

  

РОЗГЛЯНУТО ТА 

СХВАЛЕНО 

Вченою радою Західноукраїнського національного 

університету  

Протокол № 6 від 25 лютого 2026 р.  

  

ВВЕДЕНО В ДІЮ наказом ректора Західноукраїнського національного 

університету № 102  від 26 лютого 2026 р. 
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1. Загальні положення 

1.1. Дане Положення розроблено відповідно до Конституції України, 

Закону України «Про вищу освіту», нормативних документів Міністерства 

освіти і науки України, Положення про організацію освітнього процесу у 

Західноукраїнському національному університеті. 

1.2. Положення регулює порядок переведення осіб, які навчаються в 

Західноукраїнському національному університеті (далі – Університет) за 

рахунок коштів фізичних та юридичних осіб (далі – на договірній основі), на 

вакантні місця державного замовлення.  

1.3. Здобувачі, які навчаються за кошти фізичних (юридичних) осіб, 

можуть бути переведені на вакантні місця державного замовлення на 

конкурсній основі і за умови згоди замовників. 

1.4. Переведення здобувачів, які навчаються на договірній основі, на 

місця державного замовлення здійснюється за умови наявності вакантних або 

додаткових держбюджетних місць.  

1.5. Переведення осіб з навчання на договірній основі на місця 

державного замовлення здійснюється в межах одного курсу і однієї 

спеціальності на конкурсній основі після закінчення екзаменаційної сесії. 

1.6. За відсутності вакантних місць державного замовлення на 

спеціальності, використання вакантних місць з інших спеціальностей 

(освітніх програм) для переведення на безоплатне навчання здобувачів, які 

під час навчання отримали таке право, здійснюється лише з дозволу 

Міністерства освіти і науки України, і у межах державного замовлення 

відповідного року.  

2. Порядок та умови переведення 

2.1. У всіх випадках розгляду питань переведення здобувачів, декани 

факультетів (директори інститутів) повинні враховувати необхідність 

обов’язкового виконання державного замовлення на підготовку фахівців та 
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дотримання встановлених ліцензійних обсягів. Заповнення вакантних місць 

державного замовлення, у разі їх виникнення, є обов'язковим. 

2.2. За наявності вакантних місць державного замовлення на певному 

курсі, спеціальності декани факультетів (директори інститутів) повідомляють 

про це здобувачів вищої освіти. Претендент на переведення подає до 

деканату заяву на ім’я ректора університету (додаток 1) про переведення з 

обґрунтуванням причини зміни джерела фінансування та додає підтвердні 

документи (за наявності). Заява з резолюцією ректора передається до 

конкурсної комісії.  

Конкурсна комісія створюється наказом ректора і є постійно діючим 

органом. До складу конкурсної комісії за посадами можуть входити: ректор 

(голова комісії), проректор (заступник голови), директор центру організації 

освітнього процесу, голова профкому студентів, голова університетської 

ради студентів, начальник юридичного відділу, відповідальний секретар 

приймальної комісії. 

2.3. Переведення здобувачів на навчання на вакантні місця державного 

замовлення повинно здійснюватися відкрито, на конкурсній основі, 

враховуючи рейтинг успішності здобувачів, і за обов'язкової участі 

представників профспілкового комітету студентів та органів студентського 

самоврядування факультету / інституту у прийнятті рішення щодо 

переведення.  

2.4. Протягом 10 календарних днів конкурсна комісія формує справи 

претендентів на переведення. До матеріалів справи входять:  

– заява здобувача, який претендує на переведення;  

– довідка успішності здобувача;  

– копії документів, що дають право на отримання соціальних пільг 

(якщо таке право є);  

– подання органу студентського самоврядування Університету;  
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– довідка деканату (дирекції) про участь здобувача в науковому або 

громадському житті Університету;  

– оригінал документа про попередню освіту (у разі його відсутності в 

особовій справі);  

– копія договору про навчання в Університеті.  

До участі в конкурсі не допускаються здобувачі вищої освіти, які 

протягом навчання порушували правила внутрішнього розпорядку 

Університету, та які мають заборгованість по оплаті за попередні семестри.  

2.5. Правом першочергового переведення на навчання за кошти 

державного бюджету користуються здобувачі, право яких на безоплатне 

навчання визначено законодавством України.  

2.6. Комісія при винесенні рішення враховує рейтинг успішності 

здобувачів на підставі середнього балу. За умови рівного середнього балу 

успішності переваги надаються здобувачам, які беруть активну участь в 

науковій, навчальній та громадській роботі факультету/інституту та 

Університету; є переможцями олімпіад, конкурсів, нагороджені грамотами, 

мають наукові статті, доповіді.  

2.7. Рішення конкурсної комісії про рекомендацію про переведення осіб, 

які навчаються на договірній основі, на місця державного замовлення 

приймається шляхом відкритого голосування та оформлюється протоколом. 

При рівній кількості голосів переважне право має голос голови 

конкурсної комісії. Конкурсна комісія є правочинною при наявності на 

засіданні 2/3 членів комісії. 

2.8. За відсутності вакантних місць державного замовлення на 

спеціальності, використання вакантних місць з інших спеціальностей для 

переведення на безоплатне навчання здобувачів, які під час навчання 

отримали таке право, здійснюється лише з дозволу Міністерства освіти і 

науки України, і у межах державного замовлення відповідного року. 
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2.9. Переведення здобувачів Університету із навчання на договірній 

основі на навчання за кошти державного бюджету здійснюється наказом 

ректора за наявності вакантних місць та за умови повної оплати за надані 

освітні послуги ( у тому числі за поточний семестр до дати переведення). 

2.10. У разі переведення на навчання за кошти державного бюджету зі 

здобувачем обов’язково укладається новий договір про навчання в 

Університеті. 

 

3. ПРИКІНЦЕВІ ПОЛОЖЕННЯ 

3.1. Положення після його схвалення вченою радою ЗУНУ вводиться в 

дію наказом ректора.  

3.2. Зміни та доповнення до Положення оформляються шляхом 

викладення його в новій редакції та затверджуються в тому ж порядку, що й 

саме Положення. 

3.3. Визначити таким, що втратило чинність, «Положення про 

переведення здобувачів вищої освіти на вакантні місця державного 

замовлення в Західноукраїнському національному університеті» (введеного 

наказом ректора № 41 від 01 жовтня 2020 р.). 
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Додаток 1  

 

 

 

Ректору ЗУНУ  

____________________ 

здобувача __ курсу, групи 

_____ факультету 

____________________ спеціальності 

___________________________

___  денної (заочної) форми 

здобуття освіти за кошти 

фізичних осіб 

___________________________ 
(прізвище) 

___________________________ 
(ім’я, по батькові) 

Адреса: 

____________________ 

_________________________  
Конт. телефон: ______________  

 

ЗАЯВА 

Прошу перевести мене з навчання на договірній основі за кошти 

фізичних (юридичних) осіб на навчання за державним замовленням за 

рахунок вакантних місць та змінити джерело фінансування – за кошти 

державного бюджету.  

До заяви додаю такі документи:  

1) витяг з навчальної картки;  

2) подання органу студентського самоврядування здобувачів факультету 

(інституту);  

3) копії документів, що дають право на отримання соціальних пільг;  

4) довідка деканату про участь в науковому або громадському житті 

університету (факультету, інституту, коледжу), країни;  

5) оригінал документа про повну середню освіту (у разі його відсутності 

в особовій справі);  

(дата) (підпис)  

Заява має бути завізована:  

− деканом факультету (директором інституту, коледжу);  

− бухгалтерією – про відсутність заборгованості по оплаті. 


