MIHICTEPCTBO OCBITH 1 HAYKH uYKPAiHI/I
SAXITHOYKPAIHCBbKNU HAIIIOHAJIBHUUM YHIBEPCUTET

IOPUINYHUN ®AKYJIBTET

CrymniHb BUILOT OCBITU — MaricTp
l"any3pb 3HaHb — 26 [{uBiapHA Oe3meka
CrenianbHicTh — 262 [IpaBooxopoHHa AisITbHICT
OcBiTHBO-TIpOdeciiina nmporpama — [IpaBooxopoHHa AiSIBHICTh

Kadenpa inpopmaniifHoi Ta COMiOKYJIbTYPHOI XislJIBHOCTI

IQro (aKyIbTeTy
OCKAJIIOK
2023 p.

POBOYA IIPOI'PAMA
3 qucnumiaian « JOKYMEHTOOBII' B
IIPABOOXOPOHHIW C®EPI»

o

BO-IIE€IArOT1YHOT
POBEPXOB

2023 p.

®opma Kypc | Cemectp | Jlekuii | IIpakt. | IPC | Tpeninur, | CPC | Pa3om 3anik
HaBYAHHSI/ (romg.) | (rom.) | (rom.)| KIII3 (ron.) | (rox.) (cem.)
dakynbTer

Jlenna 11 30 15 5 4 100 150 11

3aouHa 11 8 4 - - 138 150 I

Tepuomnins — 3YHY, 2023



PoGoua mporpama po3pobisieHa KaHAUAATOM ICTOPUYHHUX HAYK, JOLIEHTOM,
3aBiyBaueM kadeapu [punoro HEJJOIIMTKO

PoGoua mporpama po3misiHyTa Ta 3aTBep/PKEHAa Ha 3acijaHdl  Kadeapu
1H(hOopMaIIiitHOT Ta COMIOKYABTYPHOI IsNIbHOCTI, TpoTokoa Ne 3 Big 16.10.2023 p.

3aBigyBau kadeapu

K.1.H., JIOIICHT Ipuna HEJJOIIINTKO

Po3rnsHyTOo Ta CXBaJleHO TPYMOK 3a0e3MeueHHs CIHemiadbHOCTI 262
[TpaBooxoponHa AisbHICTD, TpoTOKO Ne 3 Bij 18.10.2023 p.

KepiBauKk rpynu /3 /
3a0e3neueHH s CIeiaIbHOCTI, J o Hina PO’ ATUHCBKA
J.10.H., Ipo . g

I'apant OIl, K.10.H. Irop METEJIBChKUI



1. CtpykTypa po6040i nporpaMu HAaB4aJIbHOI JUCHMUILIIIHH

«TOKYMEHTOOBIT B IPABOOXOPOHHIN CHEPI»

1. Onuc TMCUUILTIHNA

Jucturuina — l'any3b 3HaHb, XapakTepuCcTUKa HaB4YaJIbHO1
«JlokymeHTOOOIT B CIIeIIAJIbHICTD, CTYIiHb JUCIHAIUIIHA
IPaBOOXOPOHHIM BHUIIOT OCBITH
chepi»
KinbkicTb kpeauTiB ["airy3pb 3HaHB Jucuuriina BubipKoBOTro
ECTS —5 26 «{uBinpHa Oe3mexay 1070904

KuIpKicTh 3a/1IKOBUX CrermaipHICTh Pik miagroroBku — 1
MOAYIIB — 3 262 «ITpaBooxopoHHa Cemectp — 2
TISUTBHICTDY
Kinbkicte 3micToBux | CTymiHb BUIIOI OCBITU Jlexii:
MOJIYJIB — 2 — MaricTp Henna — 30 rox.

3aouyHa — 8 TOI.
[IpakTuuH1 3aHATTS:
Henna — 15 rog.
3aouyHa — 4 rop

3arajgpHa KUIBKICTH
rogud — 150

Cawmocriitna pobora:
Jenna — 96 ro.
3aouna — 138 rog.

Tpeninr — 4 rog.
InauBinyansHa pobora — 5
TOJI.

TwxHEBUX TOAUH —
10,
3 HUX ayJAUTOPHUX —

3

Bua niacymkoBoro
KOHTPOJIIO0 — 3aJliK




2. 3ani1aHOBaHI pe3yJibTATH HABYAHHA

[Ticnss  3aBepiieHHs ~ BUBYEHHS — JAMCHUIUIIHM — 3700yBad  TOBHHEH
MIPOJEMOHCTPYBATH TaKi pe3yJbTaTH HaBUAHHS:

3HaHHSA (30amuicmv  3anam’smoeyeamu abo ei0meoplosamu  paxmu  (mepminu,
KOHKpemHi haxmu, memoou i npoyeoypu, OCHOBHI NOHAMMS, NPABUILA | NPUHYUNU, YINICHI Meopii
moujo):

v’ BiATBOpIOBaTH BHU3HAYCHHS MOHSTIHHO-TEPMIHOJIOTTYHOTO amnapary,
MOB’S3aHOTO 13 CTBOPEHHSM Ta BEACHHSAM JIOKYMEHTalli y cdepi
IPaBOOXOPOHHOI JISJIBHOCTI, 30KpeMa, 3MICT TMOHATh: «JOKYMEHTAIlis»,
«JIOKYMEHT», «PEKBI3UT», <JIOKYMEHTOOOIr», «HOMEHKJIATypa CIpaB,
«CJICKTPOHHUM  JTOKYMEHT»  TOLIO, a TaKoXX OCHOBHUX  IIOHSTH
JIOKYMEHTO3HABCTBA;

v/ 3MICT OCHOBHHX KaT€ropii Ta BHMOI, IO CTaBIATHGCA O BEICHHS
JOKYMEHTallli y cpepi MpaBOOXOPOHHOI AiSUIBHOCTI,

v/ OCHOBHI TIpaBWja CKIaJaHHsi 1 OQOpPMJIEHHS JOKyMeHTamii y cdepi
IPaBOOXOPOHHOT JISITEHOCTI;

v/ HOpMaTHBHO-IIPaBOBY 0a3y, IO periiaMeHTye poOOTy 3 JOKYMeHTaMu y cdepi
MIPaBOOXOPOHHOT AISUIBHOCTI.

Po3ymiHHSL (30amuicme posymimu ma inmepnpemyeamu 6uéuene, YMIHHSA ROACHUMU
gakmu, npasuna, NpUHYUNY, NEPEemMEOpPIO8AMU CLOBECHUll Mamepian Yy, HaAnpuxiao,
MamemMamuyHi 8Upa3u, NPOSHO3y8amu MatOymHi HAcliOKU HA OCHOBI OMPUMAHUX 3HAHD).

v/ pO3yMiTH OpraHi3ailito JOKyMEHTOO0O0Iry y IPaBOOXOPOHHHMX OpraHax;

v’ xiacudikyBaTd JOKYMEHTH Yy c(epi MpaBOOXOPOHHOI TisSUILHOCTI 3a pi3HHMH
KpUTEPISAMU;

v/ TOSCHIOBATH PI3HUIIO B Opradizamii poOOTH 3 JOKYMEHTaMH, SKi MiCTATH
Jep>KaBHY TAEMHUIIIO Ta CITY>KO0BY 1H(popMaIlito TOIIO.
3acrocyBaHHsl 3HaHb (30amuicmv 6uKOpUCMOSYEAMU 6UEUEHULI MAMEPIAN y HOBUX
cumyayisx (Hanpukiao, 3acmocysamu ioei ma Kouyenyii 01s po36’A3aHHs KOHKDEMmHUX
3a0au).

v/ JI0TpHMYBATHCh IPABHJ BUTOTOBJIEHHS Ta 0(OPMIICHHS HOKYMEHTAlli y cdepi
MIPAaBOOXOPOHHOT [ISITBHOCTI, BpPaxOBYBaTH MOBHOCTUJILOBI  OCOOJIMBOCTI
TEKCTIB JJOKYMEHTIB;

v/ IIpH TArOTOBII JOKYMEHTIB OOWMpaTH HEOOXiJHY JEKCHYHY, TIpaMaTHYHy
dopmy;

v/ cHCcTeMaTH3yBaTH i 30epirati J0KyMEHTH, ()OPMYyBaTH HOMEHKJIATYPH CIIPaB;

v/ BHKOPHCTOBYBAaTH aBTOMAaTH30BaHi iH(OpMaIliiiHi CHCTEMHU Ta peeCTpariiHo-
KOHTPOJIbHI KapTKU JUIS HArJIAay 32 XOJIOM 1 CTPOKAMHM BUKOHAHHS B3SITHX Ha
OOJIIK JOKYMEHTIB



Amnauis (3()amHicmb posousamu  iHgopmayito HA  KOMHOHEHmU, pO3YMimu  ix
83AEMO38 I3KU  MA  OPeAHI3aAyitiHy CMPYKMypy, Oauumu NOMuiKu Ut oepixu 6 Jao2iyi
MIPKY8aHb, PIZHUYIO MIJIC (hakmamu i HACIIOKAMU, OYIHIO8AMU 3HAYUMICIb ()aHux)Z
aHajJi3yBaTH TMIpoIleC oOpraHizamii poboTH 3 JOKyMeHTaMu Yy cdepi
IIPaBOOXOPOHHOT AISIILHOCTI |

OpIEHTYBAaTUCh y TOPSAIKY OOJIKYy, 30epiraHHs, BHUKOPUCTAHHS 1 3HUIICHHS
JOKYMEHTIB, IO MICTSTh CITY>KOO0BY 1H(OpMAIIiIO Ta AepKaBHY TAEMHUIIIO;
PO3MOAUIATH JOKYMEHTH y cdepl MpaBOOXOPOHHOI MiSUIBHOCTI Ha 3MICTOBI
CKJIQJIOB1 YaCTHHU,

BUSIBJISITH TUIIOBI IOMUJIKH, SIK1 JIONTYCKAIOTHCS MPU CTBOPEHHI JOKYMEHTIB.
Cunre3 (30amuicmv noeonyeamu uacmunu paszom, wob odepicamu yine 3 HOBOIO
CUCIMEMHOI0 6J1acmu6icmi0)i

apryMeHTyBaTH NOTPeOy y CTBOPEHHI PI3HUX BUJIIB JOKYMEHTIB;
y3arajibHIOBaTH OCHOBHI BUMOTH JI0 BE€JACHHS JOKYMEHTAIlll y PaBOOXOPOHHIM
coepi;

OOIpYHTOBYBAaTH HEOOXI1IHICTh 3HUIIEHHS JOKYMEHTIB 1 cripaB abo nepeaadi ix
Ha 30epiranHs 10 apXiBHOTO MIIPO3ALTY

OuinwBaHHs (30amnicmo oyinosamu éasiciusicmo mamepiany 01 Konkpemnoi yini):
OI[IHIOBATH CTBOPEHI JJOKYMEHTH Yy cepl MPaBOOXOPOHHOI AISIILHOCTI 3 TOUKU
30py MPaBUIBLHOCTI X O(OPMIICHHSI Ta IEKCUYHOTO 3MICTY;

JaBaTW OLIHKY OpraHizamii JOKyMEHTOOOITY y NpaBOOXOPOHHOMY OpTaHi,
BUSIBIIATH JIOMYIICHI HEJIOIKH;

pOOUTH  BHUCHOBOK  IIOJO  JIOUUJIBHOCTI  BUTOTOBJICHHS  €JIEKTPOHHUX
JIOKYMEHTIB.

CTBOpeHHH (TBOp‘liCTb) (30amHicmb 00 CMBOPEHHSI HOB020 KYIbMYPHO20 NPOOYKMY,
MEopuOCHi 6 YMOBAX HALAMOSUMIDHOCIE MA ANbMEPHAMUEHOCI CYUACHOT KYIbmypul )
PO3pOOIATH MPOEKTU JOKYMEHTIB y cepi MPaBOOXOPOHHOI JAiSITBHOCT;;
MPaBWJIBHO PO3TAIIOBYBATH PEKBI3UTU JTOKYMEHTIB, JOTPUMYIOUYUCH BUMOT
JIEp’KaBHUX CTAHJAPTIB 1 BIJOMYUX HOPMATUBHUX AKTIB;

MOCJIITOBHO ¥ JIOTTYHO BUKJIAJATH 1HGOPMAILIIIO B TPOEKTaX TOKYMEHTIB



3. [Iporpama HaB4YaJabHOI AMCHUILIIHU « JOKYMEHTOOBIT B
IMPABOOXOPOHHIN CO®EPI»

Tema 1. /lino6o0cmeo Ak 2aiy3v 6e0eHHA 0OKYMEHMIE.

Opranizanis III0BOACTBA Ta WOTO OCOOJMBOCTI. 3HAYEHHS JIJIOBOJCTBA.
HopmatuBHo-mpaBoBa 6a3za nautoBojacTtBa. [IpaBoBe peryioBaHHS  IPOLIECIB
CTBOpPEHHS 1 (YHKIIIOHYBaHHS JOKyMeHTIB. [Ipornecu oOcsiry JOKyMEHTOOOIry Ta
1oro BUMOTH. 3 iCTOPii A1JIOBOJICTBA B Y KpaiHi.

Tema 2. Cyuacnuii 0inoguii 00Kymenm aK HOCiil iIHhopmauii.
[Mousarrs mpo nokyment. DyHkuii AOKyMeHTIB. Bumorm 1m0 AOKyMEHTIB.
Knacudikauist 1okyMeHTIB. 3HaUeHHS JOKYMEHTA.

Tema 3. Moga sk 3acio npogheciiinozo cniiKy8anHs:.

OcobmuBocTi MOBH TipodeciiiHoro criuikyBaHHs. JliTeparypHa MoBa SK BHIIA
¢dopma 3aranbHOHapoAHOI MOBU. HopMu cydacHOT ykpaiHCBKOI JIiTepaTypHOi MOBH.
KynpTypa Tekcty mokyMeHra, ii npoOnemu. HalTuNoOBIII MOMUJIKA y TEKCTax
nokymeHTiB. Haromoc y cioBax.

Tema 4. Ilpasuna oghopmnenns pexeizumis y 00KymMeHmax.

OcHoBHI mpaBuiIa 0GOPMIICHHS PEKBI3UTIB. BuMoru 1m0 OnaHKIB CiIyKO0BHX
nokyMeHTIB. PiBHI cranmaptuzaiii nokymeHTiB. [IpaBuna odopmieHHS TeKCTy.
OdopmienHs cTopiHKKA. BUMOTH 10 MOBH JIIJTOBUX TIAIepPiB.

Tema 5. Cmunbv mexcmie 0iio8ux 0OKymMeHmig.

OdiiitHO-a1I0BUI  CTWIIb - CTWIb AUIOBMX mamnepiB. lliactum odimiiiHo-
nimoBoro ctwiro. OcoOnMBOCTI OMIMIHHO-AIIOBOTO CTUIIO. TEKCT SIK OCHOBHHUH
eJeMeHT JoKymMeHTa. Bumoru a0 Tekcry mokymenta. CTpyKTypa TEKCTy JOKYMEHTA.
BuokpemiieHHs IeK1X YaCTUH TEKCTY IOKYMEHTA.

Tema 6. Opzanizayia pooomu 3 00OKyMeHmMamu.

3aranpHl TOJIOKEHHS TPO KOHTPOJb BHUKOHAHHS JOKyMeHTiB. Opranizaiis
KOHTPOJIFO 32 BHUKOHaHHSM JOKyMeHTiB. CTpOKM BHKOHAaHHS JOKYMEHTIB.
Howmenknarypa cnpas, ii Buau. @opmyBanHs, odpopMIiIeHHS Ta BiI0Ip JOKYMEHTIB 1
crpaB Ha 30epiraHHs 1 3HUIICHHS. Excrieptusa IiHHOCTI AokyMmeHTiB. PoOota 3
JOKyMEHTaMH, 1110 MICTATh KOMEPIIHHY TAEMHHUITIO.

Tema 7. /lokymenmysanusn ynpaeaincokoi OiA1bHOCHI.

[ToHATTSI TpPO JOKYMEHTYBaHHS  YHPaBIIHCBHKOI  JisyIbHOCTI. (OCHOBHI
MOJIOKEHHSI  JIOKYMEHTYBaHHS  YNPaBIIHCBKOI  JisibHOCTI.  OprasizamiiHo-
po3mnopsiaya JOKyMEHTAIlIs SK MPOBiIHA B YIPABIIHCHKINA TISJIBHOCTI.



Tema 8. Kpuminanono-npoyecyanvni 00Kymenmu.

[ToHATTS TPO KpUMIHATHHO-TIPOIIECYaTbHI JOKYMEHTH SIK JKEPENIO JTOKas3iB.
Bumoru, skuM mOBWHHI BiAnoBigaTH GopMa 1 3MICT KPUMIHAIBHO-TIPOIIECYATbHUX
JTIOKYMEHTIB

Tema 9. Aominicmpamueni 0oKymenmu.
[loHsaTTs mnpo anMiHICTpaTHBHI JOKyMEHTH. Buam aaMmiHICTpaTUBHUX
JIOKYMEHTIB

Tema 10. Hueinvni npaeosi O0oKymenmu: cghepa 3acmocysaHHs, BUMO2U 00

ogopmnenns.
[ToHsATTS MpO UMBUIBHI TMPaBOBI JOKYMEHTHU. BuIu HHMBUIBHUX MPaBOBHUX
JIOKYMEHTIB.



4. CTpyKTypa 3a/1iKOBOI0 KpPeAUTY HABYAJbHOI AMCIMILIIHA

«TOKYMEHTOOBIT B IPABOOXOPOHHIN C®EPI»

0eHHAa (hopma HAGUaAHHA

Kinexicte rogua

Tema Jlexmii [paxTny- IauBi- CamocrTiiiHa
Hi 3aHATTA | JAyajdbHA pobora
pobora
3microBuii MmoayJs 1.
Tema 1. JI110BOJCTBO SIK rany3b BEACHHS 3 1 1 10
JTIOKYMEHTIB
Tema 2. CyyacHu#i JiIOBHI TOKYMEHT SIK HOCIH 3 1 1 10
iHpopmarii
Tema 3. MoBa sk 3aci0 npodeciiHoro 3 1 - 10
CTUIKYBaHHS
Tema 4. IIpaBuna ohOpMIICHHS PEKBI3UTIB Y 3 2 1 10
JOKYMEHTax
Tema S. CTuib TEKCTIB AUIOBUX JIOKYMEHTIB 3 1 - 10
3micToBHii MOaYJIBb 2.
Tema 6. Opranizaiiist poOOTH 3 TOKYMEHTAMU 3 2 2 10
Tema 7. JlokyMeHTyBaHHS YIIPaBIiHCHKOL 3 1 - 10
JISIIBHOCTI
Tema 8. KpuminanpHO-TIpoIiecyaabHi JOKYMEHTH 3 2 — 10
Tema 9. AnMmiHICTpaTUBHI JOKYMEHTH 3 3 - 10
Tema 10. LluBinbHI IpaBoBi TOKyMEHTH: cepa 3 2 - 10
3aCTOCYBaHHS, BUAMOT'H JI0 0(popMIIeHHS
3arajiom 30 15 5 100
3a0uHa hopma HABUAHHA
KinpkicTs roaun
Tema Jlexuii IIpakTuy- IuauBi- CamMocriiiHa
HI 3aHATTS | JyalibHa pobota
pobota
3micToBuii MmoayJs 1.
Tema 1. /[1710BOACTBO SIK Tally3b BEACHHS 1 — — 12
JTIOKYMEHTIB
Tema 2. CyyacHuil 11710BUM JJOKYMEHT SIK HOCIH — — — 14
iHpopmarii
Tema 3. Moga sik 3aci6 npodeciitHoro — 2 - 12
CIUJIKYBaHHS
Tema 4. [IpaBuna ohopMIICHHS PEKBI3UTIB Y 1 — — 14
JTOKYMEHTaX
Tema 5. CTub TEKCTIB AUJIOBUX JIOKYMEHTIB 1 — - 14
3microBuii MoayJsb 2.
Tema 6. Opranizaitiss poOOTH 3 JOKYMEHTaMH 2 1 — 12
Tema 7. JlokyMeHTyBaHHS YIPaBIiHCHKOL — 1 - 12
ISIIBHOCTI
Tema 8. KpuMinanbHO-TIpo1IeCyaabHi JOKYMEHTH 1 — — 16
Tema 9. AnmiHicTpaTuBHI JOKYMEHTH 1 — - 16
Tema 10. LuBinbHI IpaBOBi TOKYMEHTH: cepa 1 — - 16
3aCTOCYBaHHS, BAMOTH 10 O)OPMIIEHHS
3arasiom 8 4 - 138
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5. TemaTuka NPaKTUYHUX/CEMIHAPCHKUX 3aHATH HABYAJIbHOIL
TUCUMILIIHHA
«TOKYMEHTOOBIT B IPABOOXOPOHHIN C®EPI»

IpakTnuHe 3anaTTs Nel
Tema: J[1I0BOJICTBO SIK Taly3b BEIEHHS JOKYMEHTIB

[ nan

. Opranizariis I17I0BOACTBA Ta HOTO0 0COOJIMBOCTI.

. 3HaYeHHS JIIJIOBOJICTBA.

. HopmaTuBHo-1ipaBoBa 0a3a aiI0BO/ICTBA.

. [IpaBoBe peryroBaHHS MPOIIECIB CTBOPEHHS 1 (DYHKIIIOHYBAHHS JOKYMEHTIB.
. [Iponiecu 06csATY TOKYMEHTOOOITY Ta HOTO BUMOTH.

. 3 icTopii AIOBOACTBA B YKpaiHi.

IpakTuyne 3ausarTs Ne2
Tema: CydacHuil 1UTOBUH JOKYMEHT K HOCIH 1H(pOpMarii

I lnan

. [ToHSATTS IPO JJOKYMEHT.

. OYHKIIIT JOKyMEHTIB.

. Bumoru 10 1oxymeHTiB.

. Knnacudixkarist TokymeHTiB.
. 3HAYEHHA JIOKYMEHTA.

IIpakTuyne 3ansarrsa Ne3-4
Tema: MoBa 1 CTHIIb TEKCTIB AIOBUX JOKYMEHTIB.
PexBi3UT K 000B’SI3KOBUI €JIEMEHT JIOKYMEHTA

[1nan

. OdiiitHO-A17I0BUI CTHIIb — CTHIIb JIIJIOBUX IAIEPIB.

. [Migctrm odiriiHO-I17I0BOTO CTUITIO.

. OcobmmBoCTI 0QIIIHHO-A1IOBOTO CTUITIO.

. TeKCT IK OCHOBHMH €JIEMEHT JOKYMEHTA.

. Bumoru 10 TekcTy JOKyMeHTa.

. CTpyKTypa TEeKCTy JOKYMEHTA.

. PEeKBI3UTH TOKYMEHTIB.

. 3aranpHi BUMOTH JI0 PO3MIIIEHHS PEKBI3UTIB y IOKYMEHTaX.
. [IpaBuna opopmieHHs peKBI3UTIB y TOKYMEHTAaX.

IIpakTruHe 3anaTTs Ne$
Tema: Opranizaiiiss poO0OTH 3 TOKYMEHTaMHU

Ilnan

. 3arajbHi MMOJIOKEHHS PO KOHTPOJIb BUKOHAHHSA JJOKYMEHTIB.



2. Oprasnizairisi KOHTPOJIO 32 BUKOHAHHSIM JTJOKYMEHTIB.

3. CTpoKHM BUKOHAHHS JOKYMEHTIB.

4. HomeHknarypa crpas, ii BUIH.

5. ®opmyBanHs, opopMIICHHS Ta BiAOIp JOKYMEHTIB 1 CHpaB Ha 30epiraHHs 1
3HUIICHHS.

6. EkciepTusu MiHHOCTI JJOKYMEHTIB.

7. PoboTa 3 HOKyMEeHTaMH, 110 MICTATh KOMEPIIHHY TAEMHUITIO.

IpakTruHe 3aHATTH Neb
Tema: JlokymMmeHTYBaHHS yIPaBIiHCHKO1 AisUTbHOCTI. OpranizaliiitHo-po3nopsiayi
IoKyMeHTH. J{oBiaKoBo-iH(pOpMaIliifHi TOKyMeHTH. JJOKyMeHTH KaJpOBOi
JISUTBHOCTI.

[1nan
1. IToHATTA PO JOKYMEHTYBaHHS YNPaBIIHCHKOI 1SUIBHOCTI.
2.OCHOBHI NOJIO’KEHHSI IOKYMEHTYBaHHS YIPaBIIHCHKOI AISIIBHOCTI.
3. OpranizaiiiiHo-po3nopsiiua JTOKyMEHTallid SK TMpPOBIIHA B YNPaBIIHCHKIN
TISUTBHOCTI.
4. loBinkoBo-1H(MOpMAIliHI JOKYMEHTH.
5. JIOKyMEHTH KaJpOBOi AiSIILHOCTI.
6. Ocobucti o(itiitHI JOKYMEHTH.

IIpakTnuHe 3anaTTs Ne7
Tema: KpuminanbHO-TIpoliecyanabHl JOKYMEHTH. AJIMIHICTPATUBHI TOKYMEHTH.
[{uB11bHI MPaBOB1 TOKYMEHTHU

[1nan
. [ToHSATTS PO KPUMIHAJIBHO-TIPOIIECYaNIbHI JIOKYMEHTH.
. @YHKIIT KpUMIHAJIBHO-TIPOIIECYATbHUX IOKYMEHTIB.
. Bumoru 10 kpuMiHaIbHO-TIPOLIECYATbHUX JJOKYMEHTIB.
. [ToHSATTS IPO aAMIHICTPATUBHI JOKYMEHTH.
. Ix Bumm.
. [IpoToKo Mpo aAMIHICTpAaTHBHE MPABOMIOPYIIICHHS.
. [ToHSATTS PO 1MBUIBbHI MPABOB1 IOKYMEHTH, 1X BHJIU.
. Cdepa 3acTocyBaHHS Ta BUMOTH J10 O)OPMIICHHS .

00 ~NO U1l W —

6. TemaTuka caMOCTIiiHOI pOOOTH CTY/IEHTIB

MeToau4Hi mopaau 10 opraHizauii caMOCTIiTHOI po0OTH CTyAeHTA

CamocriiiHa poOOTa € OCHOBHUM 3aCO00M 3aCBO€HHS CTYJEHTAaMU HAaBYAJILHOTO
Marepiajly B 103aayIUTOpHUHN yac 6e3 yuacTi Bukiagada. OOcsr 1 3MICT CaMOCTIHHOT
poOOTH BH3HAYAETHCS POOOUOI0 MPOrpamMord Ta poOOYMM IUTAHOM B MeXax
BCTAHOBJICHOTO OOCSTY TOJIMH 13 HABYAJIBHOI AUCITUTUIIHN, METOIMYHUMH BKa31BKAMHU
BHKJIa/1a4a.



CamocriiiHa poboTa CTyaeHTa 3a0e3MeuyyeTbcsi CHUCTEMOI0  HaBYAIBHO-
METOIMYHMX  3acO0iB:  KOHCIEKTaMM JIeKIIM  BUKIAAaya, MOiAPYYHUKAMH,
HaBUAJLHUMH Ta METOJUYHUMHU TOCIOHMKaMHU, MOHOTpadivHOIO JHTEPaTyporo i
NEPIOANKOI0, a TaKO0X 3aco0aMu CAaMOKOHTPOJIO (TEeCTaMH, THUIIOBUM TIaKETOM
KOHTPOJIbHUX 3aBJIaHb).

HaBuanbHuii matepian mnepenOavdeHWii HaBYAIBHUM TUIAHOM JUUISI 3aCBOEHHS
CTYJCHTOM B IPOIIECi CaMOCTIHHOI POOOTH, BUHOCHTHCS Ha IMiJCYMKOBHA KOHTPOJh
nopsii 3 HaBYAJIBHUMH MaTepiajoM, SKHH OINparbOBYBaBCS TMIPH TPOBEACHHI
HaBYAJIbHUX 3aHSITh.

Bukianad mpoBOOUTh AIarHOCTHKY SIKOCTI CaMOCTINHOI poOOTH CTyAeHTa Ha
1HAMBIAYaTbHUX 3aHATTAX. BOHU MPOBOASTHCS B M03aayIUTOPHUN Yac 32 OKPEMUM
rpadikom, CKIaJeHUM Kadeaporo.

Camocmitina poboma cmyoenma npogooumspcsi 3a MaKuMu Hanpsamamu.

v/ MiAroTOBKa J0 MPAaKTHYHHX (CEMIHAPCHKUX ) 3aHSATD:

® BUBYCHHSI JICKIIHOTO MaTepiay;

® BUBUCHHS TEMH 32 MIAPYYHUKAMH 1 TOCIOHUKAMU;

® OIIpAIlOBaHHS PEKOMEHJ0BaHOI MOHOrpaiyHOi JITEpaTypu Ta MEPIOAUKH,

nepeadayeHol CIUCKOM JIITepaTypHu.

® BUKOHAHHS CaMOCTIHHO1 poOOTH.

v' OmparfoBaHHsl MPOTPaMHKX ITUTaHb, [0 HE PO3MJIIAIOThCA Ha HaBYAIBHUX

3AHATTSX.

1. BeneHns cioBHUKA.

2. IlizroToBka /1o 3aJiKy.

Opramni3aiisi i npoBeeHHS TPEHIHTY

[IpoBenenHst TpeHIHTY mependadeHo B (opMi MPAKTUYHOTO 3aHATTS, MiJ Yac
AKOTO CTYJEHTH O3HAaHOMIIATBHCS 3 JOKYMETOOOIrOM B YCTAaHOBI, (hOPMYBaHHSIM
CIIpaB, iX 30epIiraHHsIM Ta BUKOPUCTAHHSIM.

7. KomiuiekcHe npakTtu4He inauBigyaabHe 3apaanns (KIII3)

MeTor0 KOMILIEKCHOTO MPAaKTUYHOTO 1H/IMBIAYalIbHOTO 3aBAaHHS € CaMOCTIHE
BUBUCHHS YAaCTUHU TPOTPAMOBOTO MaTepialy, IOrHOJICHHS, CHCTeMaTH3allis,
3aKpITUICHHS Ta MPAKTUYHE 3aCTOCYBaHHS 3HAHb Ta YMiHb CTYJEHTA 3 HaBYAIBHOTO
KypCcy, PO3BUTOK HAaBHYOK JIJII CAaMOCTIHHOTO TIOIIYKY Ta OIpaIlfOBaHHS
JITepaTypHUX JKeper.

[HauBigyansHi 3aBIAHHS BHKOHYE KOXEH CTYACHT MUISIXOM MATOTOBKHU
pedepaTy BIAMOBIIHO 10 PEKOMEHOBAHOTO MEPETIKOM TEM.

Pedepar — e 3aBepmieHa TeopeTuyHa poOOTa 3 KOHKPETHOI MPOOJIEMATUKU
(Temu) B Mekax HaBYAJIBbHOI mporpamu Kypcy. Obcsr pedepary — 10 — 12 cTropiHOk
(bopmar A-4). Odopmiserscs KIII3 3a craHmapTHUM 3pa3koM, I1OJA€THCS
BHUKJIa/IaueBl HE TIi3HINIE HDK 3a JBa TIWKHI 10 icnuTy. [lpw BUKOHaHHI Ta
opopmnenni KII3 cTyneHT MoKe BHKOPHUCTOBYBATH KOMIT IOTEPHY TEXHIKY.
[nauBigyansHa poOOTa BUKOHYETHCS CTYAEHTOM CaMOCTIMHO MpU KOHCYJIbTYBAaHHI



BUKJIagaueM. MOXXJIMBUN 3aXUCT 1HAUBITYaTbHOTO 3aBJIaHHS LUISIXOM YCHOTO 3BITY
CTYICHTA.

MeToanuHi Bka3iBku 111010 0(pOpMJIEHHSI Ta HANTUCAHHS pedepaTy

[lepen HamucanusM pedepary 3 KOHKPETHOI TEMU Kypcy HEOOXIJTHO
OMpallOBaTH HAYKOBY JIITEPaTypy, OCMHUCIUTA MPOYMTAHE 1 BUKIACTU TYMKH Ha
nartip.

O0csr pedepaty: 10-12 cropinok (dpopmart A-4).

CrpykTypa pedepaTy Ta 0COOIMBOCTI BUKIAAY MaTepiany

Beryn. Ileit komnoHeHT He moTpeOye IUTyBaHb (XOY BOHU JOIYCKArOTHCSA),
BEJIMKOI KIJTbKOCT1 aOCTPAKTHUX PO3MIPKOBYBAHb 1 BETUKOTO OOCSTY.

OOOB'A3KOBO  BUIUINTH TPEAMET ONUCy, OOIPYHTYBaTHU TeMy, fKa
BHUCBITJIIOEThCS B pedepaTi, BKa3aBIIM Ha TEPCOHAIII, SKI TPAIIOBAA HAJl M
MUTaHHAM, Ha3BaTH ix mpaui. Lle Tpeda poOUTH HITKO I JIOTIYHO, 00 00CST BCTYIY
He nepeBuIyBaB 15 BiICOTKIB BiJl 00csry pobotu (1 cTopiHka).

OcHoBHa 4acThHa. TyT HeMae ocoOJIMBUX periiameHrtaumiil. ['omoBHe, 100
pedepar OyB HamucaHuil camocTiiiHO. Martepian, sSIKMM BUKIIAIAa€ThCs, HEOOXITHO
oOrpyHroBano pedepyBatu. Konu € apryMeHTH 1 KOHTpapryMEHTH, MOYKHA BCTYIIaTU
B mojemiky. BukopucroByBaTM mMTaTH SK [ MIATBEp/UKEHHS, TakK 1 A
ciupoctyBaHHA. [luToBaHMil Marepian B OCHOBHIM YacTHHI, HE3AJIEKHO BiJl GopMu
IIUTYBaHHSI — JOCTIBHOTO (B JIANKaX), CBITOTJISAHO-3MICTOBOTO (CBOIMHU CJIOBaMU 3
3a3HAYEHHSM aBTOPCTBA MaTepially, SIKUA BHKOPUCTOBYETHCS), HE IOBHHEH
nepesepiryBaty 30 BiICOTKIB pedepary.

3arayibHUM 00CSIT OCHOBHOI YaCTUHU CTAHOBUTH MPUOJIU3HO 7-8 CTOPIHOK.

BucnoBku. Ile — miacymok pecdepaty. ToOTO UITKICTh, TOYHICTb,
JaKoHI4HiCTh. JKONHWX IMTAT, TIIBKK Yy3arajJbHEHHS, DPE3IOMYBAaHHS OCHOBHUX
MATaHb 1 MPOOJIeM TEMH, BU3HAYCHHS MOYKIMBOCTEH iX BUKOPUCTAHHS Y MPAKTHIHIH
nisibHOCT1. KOHKpETHI BUCHOBKH MOXHA HYMEPYBaTH.

CHnHcoK BHKOPHMCTAHOI JITEpaTypH. YKIAJA€eThCs 3a aja(paBITHUM MOPSIKOM
MOBOIO OpUTIHATY 3 yCIMa BUXITHUMU JAHUMHU.

Jlonatku. 3pa3ku JAOKyMeHTIB, rpadiuHi cxemu Tomo. KoxkeH mgomaTok
MOBHHEH [MOYMHATHUCS 3 HOBOI CTOPIHKH.

JloaToOK MOBMHEH MATH 3arojIOBOK, HAJAPYKOBAaHUI yropi MajJuMH JITEpaMHU 3
MePIIOi BETMKOI CUMETPUYIHO JI0 CTOPIHKHU (TIOCepeTnH1).

Pedepar moBuneHn OyTtu HaOpaHuii Ha KOMIT'IOTEpl Ta HAJAPYKOBAHHWA Ha
OPUHTEPI.

[Mapamerpu: Bepcis WORD, mpudt — 14 kerens, y panky 60 — 65 3HakiB.
CropiHKY MOBMHHI MaTH BIANOBIIHI MOJIA Ta HyMepalito: 3:1iBa — 30 mm; cpasa — 10
MM; 3BEpXY Ta 3HU3Y — 20 MMm.

Bukonanns KIII3 € 000B'I3K0OBUM CKJIaJOBUM MOJYJIEM 3aJIIKOBOT'O KPEIUTY 3
KypcCy, KOMIIOHEHTOM I11ICYMKOBOI OI[IHKH.

Tematuka JlokyMeHTYBaHHS K OJUH 13 BUAIB NPOQECIIHOL JISUTBHOCTI I0pHCTA.
CraHOBJIEHHS 1 PO3BUTOK MOBH 3aKOHOJIaBYMX AKTIB.
HopMaTtuBHI JOKYMEHTH TOKyMEHTALIHHOTO 3a0€3MEUYEeHHS.
MoBHUI €TUKET JIITIOBOTO TIOKYMEHTA.
MogBa 1 cTUIb CITy’KOOBHX JOKYMEHTIB.
Cay»00BHIi TUCT AK PI3HOBUJ 1HPOPMAIIITHOTO JTOKYMEHTA.

LN E



6. IIpaBoBe perymnroBaHHS MPOLECIB CTBOPEHHS JOKYMEHTIB.

/. @yHKIIOHATBHI cepu JOKYMEHTYBAaHHS y MPABOALIOBIH cepi.

8. IHcTpyKIis 3 A1I0BOACTBA SIK OCHOBHHI HOPMAaTHBHO-METOIUYHUN JOKYMEHT.

9. TlpobGnema 3acTocyBaHHS JepKaBHOI MOBH Y ITPaBOJILIIOBIM cdepi.

10.Icropuune hopMyBaHHS MUCEMHOI J1JIOBOT MOBH.

11.1nsxu BAOCKOHAJIEHHS MUCEMHOI JIJIOBOi MOBU B IOPUJIMYHUX TOKYMEHTaX.

12.JIoKyMEHT sIK JKEpeso J0Ka31B Y KpUMIHAILHOMY CYJIOYHMHCTBI.

13.I1paBoBe perynoBaHHsS MOBHHMX BIJIHOCUH B Y KpaiHi.

14. MoBHO-TEpMIHOJIOT1YHA KOMIIETCHTHICTh — BaXKJIMBa CKJIajoBa IpodeciitHol
KyJbTYpH MIPaBO3HABIIS.

15.TumoBi TNOMHUJIKKM y JOKYMEHTax MpaBOALIOBOI chepu (Ha mpHUKIaIax
JOKYMEHTIB Mpo(deciiHOT TISITBHOCTI).

16.MoBHa nomniTuka y cepi KpUMIHAIBHOTO CYJJOUNHCTBA YKpaiHH.

8. MeToau HABYAHHS TAa KOHTPOJIIO

[lin yac JNEKUIMHUX 3aHATh 3aCTOCOBYIOTHCS: TPAAMIIIWHUNA YCHUNM BUKIIAL]
3MICTY TE€MU; 2) claiijloBa Mpe3eHTallis; 3) AUCKYCIs.

Ha ceMiHapChbKuMX Ta TPAKTUYHUX 3aHATTAX 3aCTOCOBYIOTHCS: JUCKYCIiiHE
00roBOpEeHHS MPOOJIEMHUX MHUTaHb; aHaJi3 JOKyMeHTalli y cdepi MpaBOOXOPOHHOI
JISTBHOCTI; CKIIJaHHS OKPEMHUX JOKYMEHTIB y cepi MPaBOOXOPOHHOI AISIIBHOCTI.

[ToTouHnii KOHTPOJL 3HAHb CTYACHTIB 3 HABYAIBHOI JUCITUIUTIHM MOXKE
npoBoautuca y ¢opmax: 1) ycHe abo mucbmMoBe (y TOMY YHCII TECTOBE) Oil-
OMUTYBAHHS CTYJICHTIB II0JI0 3aCBOEHHS MaTepiay MonepeaHboi JIeKIIii; 2) ycHe abo
nucbMoBe (y TOMY YHCI TECTOBE) OINUTYBAaHHA HA CEMIHAPCHKUX 3aHATTAX; 3)
BUKOHAHHS TIOTOYHUX KOHTPOJBHUX pOOIT y (popMmi TecTyBaHHS;, 4) CKIIaJlaHHS Ta
00TOBOpPEHHS OKPEMUX JOKYMEHTIB, BUSIBJICHHS Ta aHaJi3 IMOMUJIOK, JOMYIICHUX MpU
iX ckJaziaHHi; 5) 3aXUCT MIATOTOBICHOTO IMyOJIIYHOTO BUCTYITY.

[TincymKoBuUii ceMeCTpOBUI KOHTPOJIb POBOAUTHCS y (PopMi 3aliKy.

9. MOJIITUKA OINIHIOBAHHSA

1] 9ac 3aHATTA

(5 Tem o 7 GaiB

camoripe3eHTarii = 20

(5 Tem o 7 6aniB | = 35 GauiB) Oais.

= 35 GauniB) 2. IlucemoBa 2. Hanucanns KIII3,

2. [lucemoBa pobora = 65 Ha OCHOBI C()OPMOBAHUX
pobota = 65 OaiiB 1HAMBIAYaIbHUX

Oaiis 3aBgadb = 50 Oais.

3. 3axuct KIII3 = 30 Gauis.

3anikoBui 3amikoBHi 3aikoBUNA MOIYIH 3 Pazom
MoyIb 1 MOTYITh 2 (macymMKoBa OIliHKa
3a KIII3)
30 40 30 100
1. VYcne | 1. YcHe onutyBaHHsA 1. AKTUBHA y4acTb y -
ONUTYBaHHS Ii]T 9ac 3aHATTA TpEeHIHTraX, MPe3eHTallll Ta




OLIHIOBAHHA

OcTaTo4YHy OIIIHKY 32 KypC PO3PaXOBYIOTh TAKUM YHHOM:

Buau oninoBaHHs % Bi 0CTATOYHOI OLIHKH
Momys I 30%
Monyns 11 40%
Moy 111 (3axuct KITI3) 30%

IIkana ouWiHIOBAHHS CTY/AEHTIB:

ECTS bamn 3micT
A 90-100 BIJIMIHHO
B 85-89 TyKe 1o0pe
C 75-84 noope
D 65-74 3a0BLUILHO
E 60-64 JOCTaTHHO
FX 35-59 HE3aJI0BUTHHO 3 MOKJIUBICTIO IIOBTOPHOTO
CKJTaJaHHS
F 1-34 HE3aJI0BUTHHO 3 000B’A3KOBUM MTOBTOPHUM
KypcoM

10. PEKOMEHJ1OBAHI JKEPEJIA ITHOOPMAIIT
HopMmaTuBHO-IpaBOBI aKTH

1. Koncrurynis Ykpainu : npuitHsaTa Ha 1n’stiid cecii BepxoBHoi Pagu Ykpainu 28.
gepB. 1996 p. URL: http://zakonl.rada.gov.ua/laws/show/254.

2. IIpo nepkaBHY TaemHUIIO : 3akoH Ykpainu Big 21 ciu. 1994 p. No 3855-XIl.
URL :https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/3855-12#Text

3. IIpo moctyn o myOGiiyHO1 1HpopMmartii : 3akoH Ykpainu Big 13 ciun. 2011 p. Ne
2939- VI. URL: http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/2939 -17. — Hassa 3
eKpaHa.

4. Tlpo enexTpoHHI AOBipYl MOCHyrH : 3akoH Ykpainu Bim 5 xoBT. 2017 p. Ne
2155-VIII. URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2155-19#Text

5. IIpo enexTpoHHI JOKYMEHTH Ta €JICKTPOHHUM JOKYMEHTOOOIT : 3aKkoH YKpaiHu
BiJl 22 Tpas. 2003 p. No 851-1V. URL:
http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/851-15

6. Ilpo €aunuit nepxaBHUM naeMorpadiuHuii peecTp Ta JOKYMEHTH, UIO
HNIATBEPKYIOTh TPOMAJSIHCTBO YKpaiHM, TMOCBIIYYIOTH 0OCOOy 4M ii
cnemiaibHUil cratyc : 3akoH Ykpainu Big 20 smct. 2012 p. Ne 5492-VI.
URL :https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/5492-17#Text

7. Ilpo 3axuct iH(opmamii B iHOpMaLIHO-TEIEKOMYHIKAIIMHUX CHUCTEMaXx :
3akoH VYkpaiam Bim S5 gmnm. 1994 p.  Ne  80/94-BP. URL:



http://zakon1.rada.gov.ua/laws/show/254
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/3855-12#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2155-19#Text
http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/851–15
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/5492-17#Text

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/80/94- %D0%B2%D1%80#Text

8. Ilpo iudopmariito : 3akon Ykpainu Big 02 x0BT.1992 p. No 2657-XII. URL:

http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/2657-12.

9. Ilpo 060B's13KO0BUIT TPUMIPHUK TOKYMEHTIB : 3aKkoH Ykpainu Big 9 kBiT. 1999 p.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Ne 595- X1V. URL:https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/595-14#Text

[Ipo parudikamiro Konpenmii Pagu €Bponu mnpo goctyn g0 oQimidHUX
NOoKyMeHTIB : 3akoH Ykpainu Bix 20 tpaB. 2020 p. Ne 631-1X. URL:
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/631- 20#Text

Jlesiki MUTaHHS JTOKYMEHTYBaHHS YIpPaBIIHCHKOI AisuibHOCTI @ [locTanoBa
KaGinery MinictpiB VYkpainum Bix 17 ciu. 2018 p. Ne 55 URL:
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/55-2018- %D0%BF#n593
[Mutanns ykpaincekoro npaBonucy : [locranoBa Kabinety MinicTpiB Ykpainu
Big 22 tpaB. 2019 p. Ne 437. URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/437 -
2019-%D0%BF#Text

[Ipo 3arBepxeHHs TUNOBOI IHCTPYKUII MPO MOPSIOK BEIEHHS OOJIKY,
30epiraHHs, BUKOPUCTAHHS 1 3HULIEHHS JTOKYMEHTIB Ta 1HIIMX MaTepialbHUX
HOCI1B 1H(opMaIlii, 110 MICTITh CiIy)00BY iHGopmaiiito : [locranoBa Kabinery
MinictpiB  Ykpainn Big 19  xosr. 2016 p. Ne 736. URL:
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/736-2016-%D0%BF#Text

TumoBa 1HCTPYKIIS 3 AUTOBOJCTBA B MIHICTEPCTBAX, 1HIIMX IEHTPAIbHUX Ta
MICIIEBUX OpTaHaX BUKOHABYOI BJIAJU : 3aTB. MocTaHOBOIO0 Kabinety MiHicTpiB
VYkpainu BIJT 17 cid. 2018 p. No 55. URL:
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/55-2018-%D0%BF#n593

TunoBa 1HCTPYKILIS 3 JOKYMEHTYBaHHS VYIPABIIHCHKOI 1HpoOpMalii B
eJEKTpOHH1NA (opMi Ta opranizaiii poOOTH 3 €JICKTPOHHUMHU JOKYMEHTAMH B
JJIOBOJICTBI, €JIEKTPOHHOIO MIXKBIAOMYOrO OOMIHY : 3aTB. IOCTaHOBOKO
Kabinery MinictpiB VYkpainu Bix 17 ciu. 2018 p. Ne 55, URL:
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/55-2018-%D0%BF#n593

[Topsimok po6OTH 3 €NeKTPOHHUMHU JOKYMEHTaMH Y JiJIOBOJCTBI Ta iX
MIJITOTOBKHU JI0 TIepelaBaHHs Ha apXiBHE 30epiraHHs : 3aTB. HakKa30M MiH. I0CT.
VYkpainu BiJ 11 JIVCT. 2014 p. Ne 1886/5 URL:
http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/z1421-14/page

[IpaBuna opranizailii JiJOBOJCTBAa Ta apXiBHOTO 30epiraHHs JTOKYMEHTIB Y
Jep)KaBHUX  OpraHax, oOpraHax  MICIIEBOTO  CaMOBpsIyBaHHS,  Ha
MIIPUEMCTBAX, B YCTAHOBax 1 OpraHisaimisx : 3aTB. Haka3oM MiH. IOCT.
VYkpainu BiJl 18 YepB. 2015 p. No 1000/5. URL:
http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/z0736-15

[Ipo 3arBepmxeHHs [HCTpykiii 3 AI0BOACTBa B cucTeMi MiHicTepcTBa
BHYTpilIHIX cnpaB Ykpainu : Haka3 MBC VYkpainu Big 23 cepn. 2012 p. Ne
747. URL: https://zakon.rada.gov.ua/rada/show/v0747320-12#Text 11

[Ipo 3arBepmxeHHs [HCTpykiii 3 opranizaiii KOHTPOJK 3a BUKOHAHHSIM
nokymeHTIB y HarionanpHiit momimii Ykpaiau : vakaz MBC Ykpaiau Big 13
gepB. 2016 p. Ne 503. URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0944-
16#Text

[Ipo 3arBepmkenHs IHCTpykiii 3 opradizaiii KOHTPOJIO 32 BHKOHAHHSIM
nokymeHTiB y cuctemi JJCHC : nakaz MBC VYkpaiau Big 19 tpas. 2016 p. Ne
387. URL:https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0865-16#Text



http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/2657-12
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/595-14#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/437-2019-%D0%BF#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/437-2019-%D0%BF#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/736-2016-%D0%BF#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/55-2018-%D0%BF#n593
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/55-2018-%D0%BF#n593
http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/z1421–14/page
http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/z0736–15
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0944-16#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0944-16#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0865-16#Text

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

IIpo 3arBepmxenHs I[lomokeHHs mpo yMoBU 30epiraHHs JOKYMEHTIB
HarmionansHoro apxiBHoro ¢ouay : Haka3 MiH. 1ocT. Ykpainu Bix 02 6ep. 2015
p. Ne 296/5. URL.: http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/z0250-15
[Ipo 3atBepmxenus [IpaBun opranizaiii J1JI0BOJACTBA Ta apXIBHOTO 30€piraHHs
JIOKYMEHTIB Yy JIEpKaBHUX OpraHax, OpraHax MICIIEBOIO CaMOBPSIyBaHHs, Ha
MIMPUEMCTBAX, B YCTAHOBAX 1 OpraHizailisax : Haka3 MiH. 1ocT. Ykpainu Bij 18
yepB. 2015 p. Ne 1000/5. URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0736-
15#Text

JNCTY 4163-2003: JlepkaBHa yHI(pikOBaHa CcHCTEMa JOKyMEHTAIli.
VYHidpikoBaHa cUCTeMa OpraHi3aliiHo-po3nopsAdoi HoKyMmeHTanii. Bumoru g0
oopmitoBaHHS JOKYMEHTIB : Haka3 JlepKcnoxuBcTanaapTy Ykpainu Bing 07
kBit. 2003 p. Ne 55. URL: https://zakon.rada.gov.ua/rada/show/v0055609-
03#Text

VYkpaincekuii npasonuc (2019) : MiHicTepcTBO OCBITH 1 HayKd YKpaiHU.
URL.:https://mon.gov.ua/ua/osvita/zagalna-serednya-osvita/navchalni-
programi/ ukrayinskijpravopis-2019

Jliteparypa

baduu H. JI. Kynbrypa daxoBoro MoBiieHHs : HaBY. noci0. YepHiii : Knuru —
XXI, 2006. 496 c.

bapanosa T. 1., /Ipomkina I'. C. EnexkTponHi peectpu y cepi MI>KHAPOIHOTO
JIOKYMEHTOO0ITY, ONTUMI3allisl MNpPOLEAYpPH 3 NPOCTABICHHA aroCTUisA 3a
y4dacTio HoTapiyca. bronerenr MinicteperBa toctuiii Ykpainu. 2014. Ne 9. C.
37-46.

be3apabko B. B. JlokymMeHTO3HAaBCTBO B YKpaiHl: IHCTHTYLIOHaTi3alis Ta
cyyacHui po3BuTok : MoHorpadia. Kuis : KHY im. T. leBuenka, 2009. 720 c.

becuactauit B.M., Mepnosa O. M. OpuauuHe TOKYMEHTO3HABCTBO : HaBY.
noci6. Kpuswuit Pir : JJTFOI MBC VYkpainun, 2016. 181 c.

bubuxk C. I1. JIioBi JOKyMEeHTH Ta npaBoBi nanepu. Xapkis : domio, 2005. 493
C.

bromuuceka B. A. CydacHe nitoBoAcTBO : HaBd. moci6. Kuis : IIHJI, 2005.
320 c.

Bomnomak M. H. HemnpaBunbHO — MpaBWIBHO :. JOBIAHUK 3 YKPaiHCHKOTO
CJIOBOBXKMBAaHHS 3a Marepiaizamu 3aco0iB macoBoi iHdopmarii. Kuis : Bug.
uentp «IIpocsitan, 2000. 128 c.

['omotiok  O. CyyacHi  TEOPETHKO-METOJIOJIOTIYHI  MOWIYKH B
JIOKyMEHTO3HABCTBI. TepMIHOJIOTISI TOKYMEHTO3HABCTBA T4 CYMIKHUX rajy3ei
3HaHb : 301pka Hayk. npaub. KuiB : UerBepra xBuis, 2010. Bum. 4. C. 17-25.
Hantox B. M., Kynakoscbka JI. I1. KagpoBe nimoBoAcTBO : HaBY. moci6. Bug.
3-e Bua. KuiB : Kapasena, 2009. 240 c.

JlokymeHTarliiine 3a0e3neueHHs poOiT 13 3axucTy iH(opmMallii 3 oOMexeHUM
noctynoM : miapyunuk / C. M. T'onoBans 1a iH. JIbBiB, 2005. 288 c.
JIOKYMEHTO3HaBCTBO B Cy4YaCHOMY CBITI: BUKJIMKH Ta 3aBAAaHHS : 301pHUK
crtateil : 30. HaykoBwmii ctatei. JIpBiB, 2017. 75 c.

HytoB M. IlpaBoBi mpo0OiieMu €IEeKTPOHHOTO JOKyMeHTooOiry. IlpaBo
VYkpainu. 2002. Ne 6. C. 122-124.


http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/z0250–15
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0736-15#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0736-15#Text
https://zakon.rada.gov.ua/rada/show/v0055609-03#Text
https://zakon.rada.gov.ua/rada/show/v0055609-03#Text

37.

38.

39.

40.

€snanoB M. B. Po3pobka Mozenet 1 anropuTMiB aBToMaTH3allli CTBOPEHHS Ta
HOIATPUMKHA JTOKYMEHTOOOITY OpraHi3aliiiHUX cHCTeM: aBToped. IHC... KaH..
TexH. Hayk : 05.13.06 / XapkiBCbKUHl JepK. TEXHIYHMA yH-T
pasioenekTpoHiku. Xapkis, 1999. 19 c.

3arnitko A. I1., Jlanumok 1. I'. YkpaiHceke niioBe MOBJIEHHS: mpodeciiiHe i
Hernpodeciitne cnuikyBanHs. Jloneubk : TOB BK® «bAO», 2004. 480 c. 12
3apunpka [. M., Yukanina [. O. linoBe ykpaincbke MoBieHHs. Kuis, 1997. 183
C.

IBanoBa T. B., Iligmy6na JI. II. [i70BOACTBO B OpraHax JaepKaBHOTO
yIPaBIiHHSA Ta MICIHEBOTO CaMOBpsIyBaHHS : HaBY. mocib. KuiB. : Axaaemis
MyHinunaasHoro ynpasininus, 2007. 350 c.

41. Kucmok K. B. CneuianbHe T0OKyMeHTO3HaBCTBO. MoaynbHuii Kypce. Kwuis,

42.

2011. 192 c.
Komoga M. B. Jlokymento3HaBcTBo. JIbBiB : Tpiana matoc, 2007. 296 c.

43. Kopx A. B. JlokymeHTaiiisi mpaBoAiioBoi cdepu : HaBY. nocioHuk. Jlekiii Ta

3pa3ku 1okyMeHTiB. KuiB : IH-T nepkasu 1 npasa iMm.B.M.Kopeuskoro HAH
VYkpainu. HABCY, 2003. 239 c.

44. Kpacuunbka A. B. [IpaBo3acToCcOBHI MOMWIKH Yy TEKCTaX MpOIECyabHUX

45.

46.

47.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

55.

aKTiB KpuMiHajabHOTO cyfnounHcTBa. Cymosa amensmis. 2009. Ne 1. C. 28-33.
KpumMinanicTuyHe TOKyMEHTO3HABCTBO : MpakThdy. mocid. / 3a 3ar. pen. B. B.
biprokosa. Kuis : [lanuona A.B., 2007. 330 c.

Kynemos C. I'. Jlokymento3naBcTBo: Ictopis. Teopernuni ocHoBu. KuiB :
Vkpaincekuii gepx. HJI apxiBHO1 cnipaBu Ta TOKYMEHTO3HABCTBA, JlepraBHa
aKaJeMis KepiBHUX KaApiB KyJbTypH 1 muctenTs, 2000. 162 c.

Kynemos C. I'. 3aranpHa Teopis TOKyMEHTa: peaii Ta NepCcrleKTUBU. ApPXiBU
Vkpainu. 2012. Neo 6(282). C. 5-10. 48. Jloza O. B. JlinoBoacTBO Ta
JIOKYMEHTYBAaHHSI yHPABIIHCHKOI [ISUIBHOCTI : HaB4. NoCiOHUK. Kuis
VYkpaiHcbka akajgeMiss Jepk. ynpaBmiHHS npu [IpesuneHtoBi  YkpaiHu.
JuinponerpoBchkuii imian, 1997. 67 c.

OcHoBU opranizailii eIeKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY: miapyyHuk / ['omoBaHb
C. M. ta in. Jlyraucek : Bun-sBo CHY im B. [ans, 2011. 467 c.

[Tanexa 1O. 1. JlokymeHTariitHe 3a0e3neueHHs yrnpaBiIiHHs : mapydyHuk. Kuis :
MixperioHnanabHa akaaeMis yopasiaiHHS nepconanom, 1997, 344 c.

[Tanexa O. 1., Jlemimm H. O. 3arampHe AOKYMEHTO3HABCTBO: HaBYAJIbHUUN
nocioruk. Kuis : Jlipa-K, 2009. 387 c.

[Minnyona JI.  II. Illnsgixu  po3BUTKY CyYaCHHX TEXHOJOTIH Yy
JTOKyYMEHTHOIH(GOpMAIIHHOMY  3a0e3ledyeHHl  JIEp)KaBHOTO  YIIPaBJIIHHS.
Hayxkosi po3siaku. 2015. Bum. 1. C. 172—178.

[ToGepescbka I'. T'., Boaunens I. M. JIiHrBiICTUYHI OCHOBU JJOKYMEHTO3HABCTBA
Ta iHopMaLiiHOT AisUIbHOCTI : HaB4y.moci0. KuiBb: 3nanus, 2008. 351 c.
CaBunpkuii B. T. JlokymeHTariiine 3a0e3le4eHHs] isJIBHOCTI OpraHiB
JIep’KaBHOI BJIaJ Ta MICIIEBOTO CaMOBpsAyBaHHS YKpaiHu : aBToped. IucC...
KaHJ. HayK 3 aepx. ynpaBmiaas: 25.00.02 / JIbBIBCbKUIT periOHATLHUN 1H-T
nepK. ynopasniHHsA —HamionanpHOi  akagemii  JepK. YOpaBIiHHA —TpU
[IpesunentoBi Ykpainu. JIsBiB, 2006. 20 c.
Cenpuenkosa C. B. JlimoBoxactBo : mpakT. mocionuk. Kui : [nkynaGymna, 2009.
480 c.



56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

OOk WN -

oo

Typ O. M. JlokyMeHTO3HaBYa TEpPMIHOJOTIS: mpobnemu yHidikamii Ta
cranaptusaiiii : Mmonorpadis. Kpemenuyx : II1 [llep6atux, 2018. 301 c.
VYkpaincbka niyioBa 1 paxoBa MOBa: MPAKTUYHUM MOCIOHUK HA IIOJCHB : HABY.
noci6. / M. [I. T'iu30ypr, 1.O. TpeOynbosa, C. . Jleina, I. M KopHinoBcbka.
Kwuis : IYJI, 2007. 672 c.
®dianka M. 1. KpuminaasHO-TIpaBOBa 0XOpOHA IOKYMEHTOOOITY : aBTOped. AuC.

.. kKaun. ropui. Hayk : 12.00.08 / Kimacuunuii mpuBaTHUN YH-T. 3alOPIKAKS,
2010. 20 c.

UYexoTtoBchka O. E. OCHOBHI MiAX0AW 10 PO3YMIHHS KaTeropli «eJIeKTPOHHUN
nokyMmeHnT». Yaconuc KuiBcpkoro yuiBepcutery mpaa. 2012. Ne 2. C. 134—
136.

[[BenoBa-Boaka I'. M. Tumonoris qokymenTa : HaB4. nocioHuk. Kuis : K.
nanara Ykpainu, 1998. 80 c.

[llepman O. M., Tokapceka A. C. OpuaudHe NOKYMEHTO3HABCTBO @ HAaBH.
noci6. 1y cryn. BH3. JIeBiB : MOH VYkpainu. JIsBiB. JIYBC, 2010. 135 c.
IOpuanune TOKyMEHTO3HABCTBO : HaBY. MOCIOHMK ISl MIATOTOBKHU /10 1CTIUTIB
// ynopsia. 1.B. Terapuyk, T.€. Isakis. Kuis : IYJI, 2013. 162 c.

Indopmauiiini pecypcu B InTepneri

. http://lwww.rada.gov.ua — Odinitinuii caiit BepxosHoi Pagu Ykpainu.

. http:/lmwww.president.gov.ua — Odiuiitauii caiit [Ipe3unenra Ykpainu.

. http:/mww.kmu.gov.ua — Odiiitawmii caiit Kabinety MiHicTpiB YKpaiHu.

. http://www.scourt.gov.ua — Odimiitamii caiit Bepxosroro Cyny Ykpainu.

. http://www.court.gov.ua — O¢imiiiauii Be6-moptan «CyaoBa Biaja YKpaiHmy.

. http:// http://lwww.gp.gov.ua — Odimiitauii caiit ['eHepaabHOI MPOKypaTypu

VYkpainu.

. http:/mww.mvs.gov.ua — Odiniitaumii caiit MBC Ykpaiau
. http://www.nbuv.gov.ua — Caiit HamionansHoi 0i0mioTexkn Ykpainu im. B. 1.

Bepnaacbkoro



