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СТРУКТУРА РОБОЧОЇ ПРОГРАМИ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ 

«Комп'ютерні технології в юридичній діяльності» 

 
1. ОПИС НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ 

 

Найменування 

показників 

Галузь знань, 

спеціальність, освітньо-

професійна програма, 

освітньо-професійний 

ступінь 

Характеристика навчальної 

дисципліни 

Денна форма навчання 

Змістових модулів - 3 Галузь знань 

08 «Право» 

Нормативна 

 Спеціальність: 

081 «Право» 

Рік підготовки - 4 

Семестр - 7 

Загальна кількість годин - 

150 

Освітньо-професійна 

програма «Право» 

Освітньо-професійний 

ступінь: фаховий молодший 

бакалавр 

Лекції (30год.) 

Практичні (30 год.) 

Самостійна робота (90 год.) 

Вид контролю: екзамен 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

2. МЕТА ТА ЗАВДАННЯ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ 

 

Мета навчальної дисципліни – Метою вивчення дисципліни «Інформаційні 

технології в юридичній діяльності» є формування у студентів-юристів теоретичних 

знань і практичних навичок ефективного застосування комп‘ютерних і 

інформаційних технологій у своїй майбутній професійній діяльності через уміле 

використання електронних документів та мережних ресурсів, електронних джерел 

навчання, офісного програмного забезпечення, мережних технологій і 

спеціалізованих програмних пакетів і баз даних правового призначення.. 

Завдання навчальної дисципліни: 

- вивчення теоретичних основ інформатики; 

- загальних принципів побудови сучасної комп’ютерної техніки; 

- використання системного та прикладного програмного забезпечення в 

інформаційних системах; 

- набуття практичних навичок застосування новітніх інформаційно-

комунікаційних процесів. 

Як результат вивчення навчальної дисципліни студент повинен знати: 

- теоретичні основи інформації та структуру інформаційної системи; 

- загальні принципи побудови сучасної комп’ютерної техніки; 

- використання системного та прикладного програмного забезпечення в 

інформаційних системах; 

- системи обробки інформації, методи запровадження діалогу в процесі 

виконання конкретних завдань; 

- основи використання автоматизованого робочого місця спеціаліста. 

Як результат вивчення навчальної дисципліни студент повинен вміти: 

- організовувати роботу на ПК; 

- використовувати комп’ютерну техніку та програмні засоби під час 

розв’язання професійних завдань; 

- виконувати обробку інформації з використанням електронних таблиць; 

- створювати документи за допомогою текстового редактора; 

- виконувати їх редагування та одержати тверду копію документа за 

допомогою пристроїв виведення; 



 

 

Процес вивчення дисципліни «Комп'ютерні технології в юридичній діяльності» 

спрямований на формування елементів наступних компетентностей: 

Найменування та опис компетентностей, формування котрих забезпечує 

вивчення дисципліни:  

- ЗК 1. Здатність до абстрактного мислення, аналізу та синтезу. 

- ЗК 6. Здатність використовувати інформаційні та комунікаційні технології. 

- СК 5. Здатність використовувати бази даних органів юстиції та інформаційні 

технології, необхідні для здійснення юридичної діяльності. 

- СК 6. Здатність використовувати різноманітні інформаційні джерела для 

повного та всебічного встановлення певних обставин 

Програмні результати навчання (ПРН): 

- ПРН 10. Вільно використовувати для правничої діяльності доступні 

- ПРН 11. Використовувати комп’ютерні програмами, необхідніуправничій 

діяльності. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

3. ПРОГРАМА НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ  

Змістовий модуль 1 

Тема1.Правова інформація та правова інформатика 

Інтеграція права й інформатики: прикладний та змістовний аспекти. 

Правова інформатика. Поняття ттаправова інформація, її законодавче 

визначення.Математичнімоделітакомп‘ютернітехнологіївюридичнійдіяльно

сті.Поняттямоделі.Інформаційно-пошукові,експертні,прийняттярішень, 

кваліфікації злочинів та інші моделі. Національна програма правової освіти 

населення. Використання мережних технологій, електронних 

правовихбазданих,дистанційноїосвітитощо.Інформаційнісистемидержавно-

правового характеру. Основні характеристики та властивості. Кримінальна 

юстиція як система. 

Тема2.Застосування програм пакета MicrosoftOffice для створення 

змістовно-структурованих правових документів 

Створення та заповнення анкет. Форма. Види форм. Текстові поля. 

Типи полів. Налаштування властивостей поля. Поля зі списками. Прапорці. 

Додавання підказки. Захист електронноїформивідзмін. Створення Web-

форми. Друк форми. Внутрішні та зовнішнє гіперпосилання. Комбіноване 

гіперпосилання. Масові розсилки і злиття документів. Створення бланків і 

листів. Побудова джерела даних. Перевірка параметрів злиття. Виявлення 

помилок. Завершення злиття. Збереження і друк листів. Створення 

каталогівімен, адрес та інших відомостей. Налаштування і відображення 

каталогів. Конверти і наклейки. Створення,налаштування і друк 

конвертів/наклейок для групової розсилки. 

Змістовий модуль 2 

Тема3.Технічне та юридичне забезпечення використання 

електронного підпису 

Електронний бізнес та електронна  комерція.  Закон  України  Про 

електронний документто електронний документообіг‖. Поняття 

―електронний  документ‖(ЕД),  ―електронний  цифровий  підпис(ЕЦП). 

Симетричні  танесиметричні  методи  шифрування. Поняття  ―дайджест- 



 

 

повідомлення‖.ПоняттякриптостійкостізасобівЕЦП.Організаційнезабезпечен

ня ЕЦП. Закон України Про електронний цифровий підпис‖. Міжнародне 

визнання е лектронного підпису. 

Тема4.Комп’ютернітехнологіївюридичнійдіяльності 

Комп‘ютернітехнологіїфіксуваннясудовогопроцесу.Основніпрограми 

фіксування судового процесу. Правові засади фіксування 

судовогопроцесутехнічнимизасобами.Електронне(віртуальне)судочинство.

Комп‘ютернітехнологіїзабезпеченнярозглядусудовихсправ.Єдинасудова 

інформаційнасистема  України.  Система автоматизації  документообігу 

―Діловодство‖.Автоматизованасистемадокументообігув адміністративних 

судах.Голосовіпорталивсудовійдіяльності.Реєстрсудовихрішень.Державніре

єстриінформації.Єдинийдержавнийреєстрвиконавчихпроваджень.Нотаріаль

ніреєстри.Автоматизованасистемаведеннядержавногоземельногокадастру.Ін

формаційно-аналітичнісистемикриміналістичних обліків. Системи 

―Фотороботіпортретна ідентифікація‖, 

―АР‖.Автоматизація судово-експертних  досліджень.  Система  ―Автоекс‖. 

Експертизафонограмусногомовлення,дактилоскопічнаекспертиза,ідентифіка

ціяпочеркуоператора ЕОМ. 

Змістовий модуль 3 

Тема5.Мережніінформаційнітехнології 

Глобальна комп‘ютерна мережа Internet. Технологічний та 

соціальнийаспекти.ПравовахарактеристикабазовихпонятьмережіInternet.Тип

иінформаційно-

пошуковихсистем.Словникові(пошуковіуказники)такласифікаційні 

(пошукові каталоги) системи. Пошукові портали. 

Складаннязапитутарелевантність(повнотаіточність)пошуку. 

Тема6. Новітніпошуковітехнології. 

Організація складних пошукових запитів. Бібліотечні комплекси 

вInternet. Автоматизований  бібліотечний комплекс  університету‖. 

Локальнікомп‘ютернімережіюридичнихустановтаорганізацій.Інформаційніс

ервісиулокальнихмережах.ПравоваінформаціявInternet. 



 

 

4. СТРУКТУРА НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ 

 

№ Назви змістових модулів і 

тем 

КІЛЬКІСТЬ ГОДИН 

Лекції Практичні 

(лабораторні) 

заняття 

Самостійна 

робота 

1 2 3 4 5 

Змістовний модуль 1.  

1. Тема1. Правова інформація та 

правова інформатика 
4 2 20 

2. Тема 2. Застосування 

програм пакета Microsoft 

Office для створення 

змістовно-структурованих 

правових документів 

8 8 10 

Змістовний модуль 2. 

3. Тема 3. Технічне та 

юридичне забезпечення 

використання електронного 

підпису 

4 4 20 

4. Тема 4.Комп’ютерні 

технології в юридичній 

діяльності 

4 4 10 

Змістовий модуль 3.  

5. Тема 5. Мережні 

інформаційні технології 

8 8 20 

6 Тема 6. Новітні пошукові 

технології. 

2 4 10 

 Разом 30 30 90 

 



 

 

 
 
 

5. ТЕМИ ПРАКТИЧНИХ ЗАНЯТЬ  

Практичнезаняття№1 

 

Тема: СтворенняюридичнихдокументівуонлайнсервісіGoogleDocs. 
 

План 

1. Підготовкатекстутитульногодокумента –зразка. 

2. Форматуваннядокументузгіднозприміром. 

3. ЗбереженнядокументанаGoogleDisk. 
4. Наданняспільногодоступудодокументу 
5. Підготовкатекстутитульногодокумента–зразка. 

 

Практичнезаняття№2. 

Тема: Створення в текстовому процесорі Google Docs складних документів 
ізособливимисимволами. 

 

План 
 

1. Підготовкатекступримірникадокумента–зразка. 

2. Форматуваннядокументузгіднозприміром. 

3. ЗбереженнядокументанаGoogleDisk. 

4. Наданняспільногодоступудодокументу 

 
 

Практичнезаняття№3 

Тема: Створення в текстовому процесорі Google Docs документів із 
складнимитаблицями 

План 
 

1. Підготовкатаблиці,вставкаудокумент–зразок. 

2. Форматуваннядокументузгіднозприміром. 

3. ЗбереженнядокументанаGoogleDisk. 

4. Наданняспільногодоступудодокументу 

 
 

Практичнезаняття№4- 

Тема: Створення в текстовому процесорі Google Docs документів із 
малюнками 

План 
 

1. Підготовкатаблиці,вставкаутаблицюмалюнків. 



 

 

2. Форматуваннядокументузгіднозприміром. 

3. ЗбереженнядокументанаGoogleDisk. 

4. Наданняспільногодоступудодокументу 

 

Практичнезаняття№5 

Тема: Робота із посиляннями у Google 

Sheets 

План 

1. СтворитисписокуробочомуаркушіGoogleSheets. 

2. Виконати завдання по сортуванню списку, по змінюванню інформації 

успискута інше. 

3. Додатиновуінформаціюусписку. 

4. ЗбереженнядокументанаGoogleDisk. 

5. Наданняспільногодоступудодокументу 
 

Практичнезаняття№6 

Тема: Робота функиєю Сумма у Google 

Sheets 

План 

1. СтворитисписокуробочомуаркушіGoogleSheets. 

2. Перевіритиновуінформаціюусписку. 

3. ЗбереженнядокументанаGoogleDisk. 

4. Наданняспільногодоступудодокументу 
 

Практичнезаняття№7. 

Робота функцією дата та час у Google 

SheetsПлан 

1. СтворитисписокуробочомуаркушіGoogleSheets. 

2. Виконатиобробкуфункцієюдатаусписку. 

3. ЗбереженнядокументанаGoogleDisk. 

4. Наданняспільногодоступудодокументу 

5. ЗберігатидокументнаGoogleDisk. 



 

 

6. Визначити як працюєфункціядата тачас 
 

Практичнезаняття№8 

Робота із текстовими функціями у Google 

SheetsПлан 

1. СтворитисписокуробочомуаркушіGoogleSheets. 

2. Виконатитекстовіифункціїусписку. 

3. ЗбереженнядокументанаGoogleDisk. 

4. Наданняспільногодоступудодокументу 

Практичнезаняття№9 

Робота із вставкою мапи у Google 

SheetsПлан 

1. СтворитисписокуробочомуаркушіGoogleSheets. 

2. Виконативставкумапи удокумент. 

3. ЗбереженнядокументанаGoogleDisk. 

4. Наданняспільногодоступудодокументу 

5. Додати мапууGoogleShits. 
 

 

Практичнезаняття№10 
 

Створення юридичних баз даних на основі списків MS Excel та MS Word. 

План 

 

1. Підготовкатекстуголовногодокумента –зразка. 

2. Створенняполівформитазахистдокумента. 

3. ЗбереженнядокументаякшаблонаWord. 

4. Створенняконкретногоюридичногодокументанаосновізахищеногошабл

оназполями. 
 

Практичнезаняття№11 

 
Створення баз даних на основі списків MS Excel та MS Word. 

 

План 

 

1. Створенняголовногодокумента –зразка. 

2. Побудоваджереладаних. 



 

 

3. Розміщенняполівданих. 

4. Злиттяголовногодокументазданимитаблиці. 

5. Перевіркаправильностізлиття. 

6. Використаннярезультатівзлиття(відправленнявновийдокумент,наприн

тер,по електроннійпошті) ззбереженнямвокремомуфайлі. 
 
 

 

Практичнезаняття№12 

 
Створення бази даних на основі списків MS Excel та MS Word. 

 

План 

1. Зробитишаблонитаблиць. 

2. Зробитивставкуформулдотаблиці. 

3. Змінитинаправленнятексту. 

4. Порівнятирезультатіззавданням. 

 
 

Практичнезаняття№13 
 

РоботазішаблонамиуMSExcel та MSWord. 

План 

1. Зробитишаблонитаблиць. 

2. Зробитивставкуформулдотаблиці. 

3. Вставитиколонтитул. 

4. Порівнятирезультатіззавданням. 

 

. 

Практичнезаняття№14 
 

РоботазіспискамиуMSExcel(створеннясписку,сортування) 

План 
 

1. ІмпортуватиізІнтернетусписок уробочийаркушMS Excel. 

2. Виконати завдання по сортуванню списку, по змінюванню інформації 

успискута інше. 

3. Додатиновуінформаціюусписку. 

4. Виконатизавданняпопошукуінформації усписку. 
 
 



 

 

Практичнезаняття№15 

Робота зі списками у MS Excel (пошук у списку, створення 

автофільтру)План 

1. Використанняпроміжнихпідсумківдляаналізусписку. 

2. Обробкасписківзадопомогоюформи. 

3. Застосуванняавтофільтрівдляаналізусписків. 

 



 

 

 

6. САМОСТІЙНА РОБОТА 

 

№ 

з/п 

Назва теми 

1 Інформація та інформаційні процеси. Повідомлення. Кодування повідомлень. 

2 Програмне забезпечення інформаційної системи. ОС. Класифікація ОС. 

3 Графічні редактори 

4 Робота з базами даних 

5 Текстові процесори та їх використання в юридичній практиці. 

6 Опрацювання табличної інформації за допомогою вбудованих функцій. 

7 Програма MS Power Poi t. Створення презентацій в програмі MS Power Point. 

8 Створення стандартних публікацій засобами програми MSPublisher. 

9 Створення бази даних «Керування фірмою» засобами програми MS Access. 

10 Фізичні методи захисту інформації 

11 Міжнародна правова інформаційно-пошукова система GLIN 

12 Криптографічні методи захисту інформації 

13 Глобальна мережа Інтернет. Пошук інформації в Інтернеті. Розширений пошук в 

Інтернеті. 

14 Використання сервісних служб мережі Інтернет. 

15 Використання штучного інтелекту.  

 

 



 

 

 

7. МЕТОДИ НАВЧАННЯ 

 

Навчальний процес передбачає проведення лекцій і практичних занять в тому числі в 

комп’ютерній лабораторії, самостійну роботу студентів, виконання індивідуальних і 

розрахунково-графічних задач під керівництвом викладача та самостійно. Мова викладання – 

українська. 

У процесі викладання дисципліни використовуються такі методи навчання як: 

Словесні (пояснення, лекція, інструктаж). 

Наочні (ілюстрація, плакат, схема, мультимедійні файли). 

Практичні (самостійна робота за комп’ютером  на занятті та позааудиторна діяльність, 

виконання розрахункових завдань). 

Методи стимулювання обов’язку та відповідальності у студентів: переконання у 

значущості навчання, вимоги, вправи з виконання вимог, програмоване опитування; 

Методи стимулювання інтересу до навчання: пізнавальні ігри, навчальні дискусії; 

створення ситуацій емоційно-моральних переживань; створення ситуацій пізнавальної новизни; 

створення ситуації зацікавленості; 

За ступенем самостійної роботи студентів: методи взаємодії  викладача та студента (бесіда, 

дискусія); методи самостійної роботи студентів (самостійна робота з книгою, письмова робота, 

самостійна робота під керівництвом викладача); 

За особливостями навчально-пізнавальної діяльності студентів: пояснювально-

ілюстративний, репродуктивний, проблемний, частково-пошуковий (евристичний), 

дослідницький; 

За джерелом інформації і сприймання навчальної інформації: словесні (розповідь, бесіда, 

лекція, пояснення); наочні (ілюстрація, демонстрація). 

У навчальному процесі застосовуються: лекції, в тому числі із  використанням засобів 

комп’ютерної техніки; практичні заняття; індивідуальні заняття і виконання самостійної роботи, 

виконання розрахунково-графічних завдань під керівництвом викладача і самостійно; робота в 

Інтернет, робота на платформах Zoom, Moodle. 



 

 

 

 

 

8. ФОРМИ КОНТРОЛЮ 

 

Рубіжна 

атестація 

№ 1 

Директорська 

контрольна робота  

(№ 2) 

Середній бал 

(№ 3) 

екзамен разом 

20% 25% 15% 40% 100% 

 

 

 

 

 
 

9. КРИТЕРІЇ ОЦІНЮВАННЯ 

 

КРИТЕРІЇ ОЦІНЮВАННЯ НАВЧАЛЬНИХ ДОСЯГНЕНЬ СТУДЕНТІВ З НАВЧАЛЬНОЇ 

ДИСЦИПЛІНИ 

 

Оцінка за 

100-

бальною 

шкалою / 

ECTS 

Оцінка за 

національною 

шкалою 

Критерії оцінювання навчальних досягнень 

здобувачів освіти 

Рівень 

компетентності 

90-100 

 

A 

Відмінно  Оцінюється завдання, що містить відповіді, в 

яких навчальний матеріал відтворюється в 

повному обсязі. Здобувач освіти активно 

працює протягом усього курсу  і показує при 

цьому високий рівень володіння теоретичними 

знаннями і практичними вміннями, відповідь 

його правильна, обґрунтована, повна, логічна, 

містить аналіз, систематизацію, узагальнення 

навчального матеріалу, здатний висловити 

власне ставлення до альтернативних міркувань 

з конкретної проблеми, проявляє вміння 

здійснювати зв'язок теоретичних занять з 

практичними і реалізувати міжпредметні 

зв’язки. Практичне завдання виконане 

правильно, як з використанням типового 

алгоритму, так і за самостійно розробленим 

алгоритмом. 

Високий (творчий) 

рівень 



 

 

85-89 

 

B 

Дуже добре Оцінюється завдання, що містить відповіді в 

яких відтворюється значна частина 

навчального матеріалу. Здобувач освіти 

виявляє достатній рівень володіння 

теоретичним матеріалом і практичним вмінням 

з несуттєвими неточностями, певною мірою 

може аналізувати матеріал, порівнювати та 

робити висновки з окремих питань навчального 

матеріалу. 

Достатній рівень 

75-84 

 

C 

Добре  Оцінюється завдання, що містить відповіді, в 

яких відтворюється незначна частина 

навчального матеріалу. Здобувач освіти 

виявляє достатній рівень володіння 

теоретичним матеріалом і практичним вмінням 

з певними неточностями та недоліками, 

достатньо проявляє вміння самостійно та 

аргументовано викладати матеріал.  

65-74 

 

D 

Задовільно  Оцінюється завдання, що містить відповіді в 

яких виявляється середній рівень володіння 

теоретичними знаннями, розуміння 

навчального матеріалу, а також практичних 

вмінь. Здобувач освіти в цілому оволодів суттю 

питань з даної теми, намагається аналізувати 

факти та події, робити певні конкретні 

висновки, недостатньо проявляє вміння 

самостійно та аргументовано викладати 

матеріал, виявляє недостатній рівень 

поінформованості у практичному застосуванні.   

Середній рівень 

60-64 

 

E 

Достатньо  Оцінюється завдання, що містить відповіді в 

яких відтворюються мінімальні знання і 

розуміння навчального матеріалу, проте 

недостатньо вони глибокі та осмислені. 

Здобувач освіти на заняттях поводить себе 

пасивно, відповідає лише за викликом 

викладача, дає неповні відповіді на запитання, 

частково аналізує навчальний матеріал, проте 

при цьому робить неконкретні та неточні 

висновки, виявляє низький рівень 

поінформованості у практичному застосуванні.   



 

 

 

35-5 

 

FX 

Незадовільно   Оцінюється завдання, що не виконане або 

містить відповіді на рівні елементарного 

відтворення окремих фактів, елементів, 

об’єктів, фрагментів навчального матеріалу. 

Здобувач освіти відтворює незначну частину 

навчального матеріалу, викладає його 

уривчастими реченнями, безсистемно, відсутні 

висновки, узагальнення. Під час відповіді 

здобувач освіти допускає суттєві помилки, які 

не здатен виправити пісня коригуючих 

запитань, рівень володіння теоретичними 

знаннями і практичним вмінням не задовольняє 

мінімальні критерії. Обов’язкове складання 

повторного екзамену, заліку. 

Низький рівень 

1-34 

 

F 

Незадовільно   Оцінюється завдання, що не виконане, у 

здобувача освіти відсутні елементарні як 

теоретичні знання, так і практичні вміння. 

Обов’язкове повторне вивчення навчальної 

дисципліни. 

 

 

Незадовільний 

рівень 

 



 

 

 

 

10. ШКАЛА ОЦІНЮВАННЯ 

 

Оцінка за 100-

бальною  шкалою 

Оцінка за  національною 

шкалою 

Оцінка за 

шкалою 

ECTS 

Рівень 

компетентності 

 Екзамен Залік   

90-100 5 

(відмінно) 

 

 

 

 

Зараховано 

А Високий 

(творчий) рівень 

85-89 4 (дуже добре) В Достатній рівень 

75-84 4 (добре) С 

65-74 3(задовільно) D Середній рівень 

60-64 3 (достатньо) E 

 

35-59 

(незадовільний 

рівень) 

  2 

(незадовільно з 

можливістю 

повторного 

складання 

екзамену) 

 

Незараховано 

(з можливістю 

повторного 

складання 

заліку) 

 

 

FX 

 

 

Низький рівень 

 

       1-34    

  2 

(незадовільно з 

обов’язковим 

повторним 

вивченням 

дисципліни) 

Незараховано 

(з обов’язковим 

повторним 

вивченням 

дисципліни) 

 

 

X 

 

Незадовільний 

рівень 

 
11. МАТЕРІАЛЬНО-ТЕХНІЧНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ 

 

1. Тексти лекцій. 

2. Завдання для практичних завдань. 

3. Завдання для самостійної роботи. 

4. Тести для перевірки знань студентів. 

5. Засоби діагностики знань студентів. 

6. Критерії оцінювання знань студентів. 

7. Посібники. 

8. Презентаційні матеріали. 

9. Інтернет-джерела. 
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СТРУКТУРА РОБОЧОЇ ПРОГРАМИ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ 

«Комп'ютерні технології в юридичній діяльності» 

 
1. ОПИС НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ 

 

Найменування 

показників 

Галузь знань, 

спеціальність, освітньо-

професійна програма, 

освітньо-професійний 

ступінь 

Характеристика навчальної 

дисципліни 

Денна форма навчання 

Змістових модулів - 3 Галузь знань 

08 «Право» 

Нормативна 

 Спеціальність: 

081 «Право» 

Рік підготовки - 4 

Семестр - 7 

Загальна кількість годин - 

150 

Освітньо-професійна 

програма «Право» 

Освітньо-професійний 

ступінь: фаховий молодший 

бакалавр 

Лекції (30год.) 

Практичні (30 год.) 

Самостійна робота (90 год.) 

Вид контролю: екзамен 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

2. МЕТА ТА ЗАВДАННЯ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ 

 

Мета навчальної дисципліни – Метою вивчення дисципліни «Інформаційні 

технології в юридичній діяльності» є формування у студентів-юристів теоретичних 

знань і практичних навичок ефективного застосування комп‘ютерних і 

інформаційних технологій у своїй майбутній професійній діяльності через уміле 

використання електронних документів та мережних ресурсів, електронних джерел 

навчання, офісного програмного забезпечення, мережних технологій і 

спеціалізованих програмних пакетів і баз даних правового призначення.. 

Завдання навчальної дисципліни: 

- вивчення теоретичних основ інформатики; 

- загальних принципів побудови сучасної комп’ютерної техніки; 

- використання системного та прикладного програмного забезпечення в 

інформаційних системах; 

- набуття практичних навичок застосування новітніх інформаційно-

комунікаційних процесів. 

Як результат вивчення навчальної дисципліни студент повинен знати: 

- теоретичні основи інформації та структуру інформаційної системи; 

- загальні принципи побудови сучасної комп’ютерної техніки; 

- використання системного та прикладного програмного забезпечення в 

інформаційних системах; 

- системи обробки інформації, методи запровадження діалогу в процесі 

виконання конкретних завдань; 

- основи використання автоматизованого робочого місця спеціаліста. 

Як результат вивчення навчальної дисципліни студент повинен вміти: 

- організовувати роботу на ПК; 

- використовувати комп’ютерну техніку та програмні засоби під час 

розв’язання професійних завдань; 

- виконувати обробку інформації з використанням електронних таблиць; 

- створювати документи за допомогою текстового редактора; 

- виконувати їх редагування та одержати тверду копію документа за 

допомогою пристроїв виведення; 



 

 

Процес вивчення дисципліни «Комп'ютерні технології в юридичній діяльності» 

спрямований на формування елементів наступних компетентностей: 

Найменування та опис компетентностей, формування котрих забезпечує 

вивчення дисципліни:  

- ЗК 1. Здатність до абстрактного мислення, аналізу та синтезу. 

- ЗК 6. Здатність використовувати інформаційні та комунікаційні технології. 

- СК 5. Здатність використовувати бази даних органів юстиції та інформаційні 

технології, необхідні для здійснення юридичної діяльності. 

- СК 6. Здатність використовувати різноманітні інформаційні джерела для 

повного та всебічного встановлення певних обставин 

Програмні результати навчання (ПРН): 

- ПРН 10. Вільно використовувати для правничої діяльності доступні 

- ПРН 11. Використовувати комп’ютерні програмами, необхідніуправничій 

діяльності. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

3. ПРОГРАМА НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ  

Змістовий модуль 1 

Тема1.Правова інформація та правова інформатика 

Інтеграція права й інформатики: прикладний та змістовний аспекти. 

Правова інформатика. Поняття ттаправова інформація, її законодавче 

визначення.Математичнімоделітакомп‘ютернітехнологіївюридичнійдіяльно

сті.Поняттямоделі.Інформаційно-пошукові,експертні,прийняттярішень, 

кваліфікації злочинів та інші моделі. Національна програма правової освіти 

населення. Використання мережних технологій, електронних 

правовихбазданих,дистанційноїосвітитощо.Інформаційнісистемидержавно-

правового характеру. Основні характеристики та властивості. Кримінальна 

юстиція як система. 

Тема2.Застосування програм пакета MicrosoftOffice для створення 

змістовно-структурованих правових документів 

Створення та заповнення анкет. Форма. Види форм. Текстові поля. 

Типи полів. Налаштування властивостей поля. Поля зі списками. Прапорці. 

Додавання підказки. Захист електронноїформивідзмін. Створення Web-

форми. Друк форми. Внутрішні та зовнішнє гіперпосилання. Комбіноване 

гіперпосилання. Масові розсилки і злиття документів. Створення бланків і 

листів. Побудова джерела даних. Перевірка параметрів злиття. Виявлення 

помилок. Завершення злиття. Збереження і друк листів. Створення 

каталогівімен, адрес та інших відомостей. Налаштування і відображення 

каталогів. Конверти і наклейки. Створення,налаштування і друк 

конвертів/наклейок для групової розсилки. 

Змістовий модуль 2 

Тема3.Технічне та юридичне забезпечення використання 

електронного підпису 

Електронний бізнес та електронна  комерція.  Закон  України  Про 

електронний документто електронний документообіг‖. Поняття 

―електронний  документ‖(ЕД),  ―електронний  цифровий  підпис(ЕЦП). 

Симетричні  танесиметричні  методи  шифрування. Поняття  ―дайджест- 



 

 

повідомлення‖.ПоняттякриптостійкостізасобівЕЦП.Організаційнезабезпечен

ня ЕЦП. Закон України Про електронний цифровий підпис‖. Міжнародне 

визнання е лектронного підпису. 

Тема4.Комп’ютернітехнологіївюридичнійдіяльності 

Комп‘ютернітехнологіїфіксуваннясудовогопроцесу.Основніпрограми 

фіксування судового процесу. Правові засади фіксування 

судовогопроцесутехнічнимизасобами.Електронне(віртуальне)судочинство.

Комп‘ютернітехнологіїзабезпеченнярозглядусудовихсправ.Єдинасудова 

інформаційнасистема  України.  Система автоматизації  документообігу 

―Діловодство‖.Автоматизованасистемадокументообігув адміністративних 

судах.Голосовіпорталивсудовійдіяльності.Реєстрсудовихрішень.Державніре

єстриінформації.Єдинийдержавнийреєстрвиконавчихпроваджень.Нотаріаль

ніреєстри.Автоматизованасистемаведеннядержавногоземельногокадастру.Ін

формаційно-аналітичнісистемикриміналістичних обліків. Системи 

―Фотороботіпортретна ідентифікація‖, 

―АР‖.Автоматизація судово-експертних  досліджень.  Система  ―Автоекс‖. 

Експертизафонограмусногомовлення,дактилоскопічнаекспертиза,ідентифіка

ціяпочеркуоператора ЕОМ. 

Змістовий модуль 3 

Тема5.Мережніінформаційнітехнології 

Глобальна комп‘ютерна мережа Internet. Технологічний та 

соціальнийаспекти.ПравовахарактеристикабазовихпонятьмережіInternet.Тип

иінформаційно-

пошуковихсистем.Словникові(пошуковіуказники)такласифікаційні 

(пошукові каталоги) системи. Пошукові портали. 

Складаннязапитутарелевантність(повнотаіточність)пошуку. 

Тема6. Новітніпошуковітехнології. 

Організація складних пошукових запитів. Бібліотечні комплекси 

вInternet. Автоматизований  бібліотечний комплекс  університету‖. 

Локальнікомп‘ютернімережіюридичнихустановтаорганізацій.Інформаційніс

ервісиулокальнихмережах.ПравоваінформаціявInternet. 



 

 

4. СТРУКТУРА НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ 

 

№ Назви змістових модулів і 

тем 

КІЛЬКІСТЬ ГОДИН 

Лекції Практичні 

(лабораторні) 

заняття 

Самостійна 

робота 

1 2 3 4 5 

Змістовний модуль 1.  

1. Тема1. Правова інформація та 

правова інформатика 
4 2 20 

2. Тема 2. Застосування 

програм пакета Microsoft 

Office для створення 

змістовно-структурованих 

правових документів 

8 8 10 

Змістовний модуль 2. 

3. Тема 3. Технічне та 

юридичне забезпечення 

використання електронного 

підпису 

4 4 20 

4. Тема 4.Комп’ютерні 

технології в юридичній 

діяльності 

4 4 10 

Змістовий модуль 3.  

5. Тема 5. Мережні 

інформаційні технології 

8 8 20 

6 Тема 6. Новітні пошукові 

технології. 

2 4 10 

 Разом 30 30 90 

 



 

 

 
 
 

5. ТЕМИ ПРАКТИЧНИХ ЗАНЯТЬ  

Практичнезаняття№1 

 

Тема: СтворенняюридичнихдокументівуонлайнсервісіGoogleDocs. 
 

План 

1. Підготовкатекстутитульногодокумента –зразка. 

2. Форматуваннядокументузгіднозприміром. 

3. ЗбереженнядокументанаGoogleDisk. 
4. Наданняспільногодоступудодокументу 
5. Підготовкатекстутитульногодокумента–зразка. 

 

Практичнезаняття№2. 

Тема: Створення в текстовому процесорі Google Docs складних документів 
ізособливимисимволами. 

 

План 
 

1. Підготовкатекступримірникадокумента–зразка. 

2. Форматуваннядокументузгіднозприміром. 

3. ЗбереженнядокументанаGoogleDisk. 

4. Наданняспільногодоступудодокументу 

 
 

Практичнезаняття№3 

Тема: Створення в текстовому процесорі Google Docs документів із 
складнимитаблицями 

План 
 

1. Підготовкатаблиці,вставкаудокумент–зразок. 

2. Форматуваннядокументузгіднозприміром. 

3. ЗбереженнядокументанаGoogleDisk. 

4. Наданняспільногодоступудодокументу 

 
 

Практичнезаняття№4- 

Тема: Створення в текстовому процесорі Google Docs документів із 
малюнками 

План 
 

1. Підготовкатаблиці,вставкаутаблицюмалюнків. 



 

 

2. Форматуваннядокументузгіднозприміром. 

3. ЗбереженнядокументанаGoogleDisk. 

4. Наданняспільногодоступудодокументу 

 

Практичнезаняття№5 

Тема: Робота із посиляннями у Google 

Sheets 

План 

1. СтворитисписокуробочомуаркушіGoogleSheets. 

2. Виконати завдання по сортуванню списку, по змінюванню інформації 

успискута інше. 

3. Додатиновуінформаціюусписку. 

4. ЗбереженнядокументанаGoogleDisk. 

5. Наданняспільногодоступудодокументу 
 

Практичнезаняття№6 

Тема: Робота функиєю Сумма у Google 

Sheets 

План 

1. СтворитисписокуробочомуаркушіGoogleSheets. 

2. Перевіритиновуінформаціюусписку. 

3. ЗбереженнядокументанаGoogleDisk. 

4. Наданняспільногодоступудодокументу 
 

Практичнезаняття№7. 

Робота функцією дата та час у Google 

SheetsПлан 

1. СтворитисписокуробочомуаркушіGoogleSheets. 

2. Виконатиобробкуфункцієюдатаусписку. 

3. ЗбереженнядокументанаGoogleDisk. 

4. Наданняспільногодоступудодокументу 

5. ЗберігатидокументнаGoogleDisk. 



 

 

6. Визначити як працюєфункціядата тачас 
 

Практичнезаняття№8 

Робота із текстовими функціями у Google 

SheetsПлан 

1. СтворитисписокуробочомуаркушіGoogleSheets. 

2. Виконатитекстовіифункціїусписку. 

3. ЗбереженнядокументанаGoogleDisk. 

4. Наданняспільногодоступудодокументу 

Практичнезаняття№9 

Робота із вставкою мапи у Google 

SheetsПлан 

1. СтворитисписокуробочомуаркушіGoogleSheets. 

2. Виконативставкумапи удокумент. 

3. ЗбереженнядокументанаGoogleDisk. 

4. Наданняспільногодоступудодокументу 

5. Додати мапууGoogleShits. 
 

 

Практичнезаняття№10 
 

Створення юридичних баз даних на основі списків MS Excel та MS Word. 

План 

 

1. Підготовкатекстуголовногодокумента –зразка. 

2. Створенняполівформитазахистдокумента. 

3. ЗбереженнядокументаякшаблонаWord. 

4. Створенняконкретногоюридичногодокументанаосновізахищеногошабл

оназполями. 
 

Практичнезаняття№11 

 
Створення баз даних на основі списків MS Excel та MS Word. 

 

План 

 

1. Створенняголовногодокумента –зразка. 

2. Побудоваджереладаних. 



 

 

3. Розміщенняполівданих. 

4. Злиттяголовногодокументазданимитаблиці. 

5. Перевіркаправильностізлиття. 

6. Використаннярезультатівзлиття(відправленнявновийдокумент,наприн

тер,по електроннійпошті) ззбереженнямвокремомуфайлі. 
 
 

 

Практичнезаняття№12 

 
Створення бази даних на основі списків MS Excel та MS Word. 

 

План 

1. Зробитишаблонитаблиць. 

2. Зробитивставкуформулдотаблиці. 

3. Змінитинаправленнятексту. 

4. Порівнятирезультатіззавданням. 

 
 

Практичнезаняття№13 
 

РоботазішаблонамиуMSExcel та MSWord. 

План 

1. Зробитишаблонитаблиць. 

2. Зробитивставкуформулдотаблиці. 

3. Вставитиколонтитул. 

4. Порівнятирезультатіззавданням. 

 

. 

Практичнезаняття№14 
 

РоботазіспискамиуMSExcel(створеннясписку,сортування) 

План 
 

1. ІмпортуватиізІнтернетусписок уробочийаркушMS Excel. 

2. Виконати завдання по сортуванню списку, по змінюванню інформації 

успискута інше. 

3. Додатиновуінформаціюусписку. 

4. Виконатизавданняпопошукуінформації усписку. 
 
 



 

 

Практичнезаняття№15 

Робота зі списками у MS Excel (пошук у списку, створення 

автофільтру)План 

1. Використанняпроміжнихпідсумківдляаналізусписку. 

2. Обробкасписківзадопомогоюформи. 

3. Застосуванняавтофільтрівдляаналізусписків. 

 



 

 

 

6. САМОСТІЙНА РОБОТА 

 

№ 

з/п 

Назва теми 

1 Інформація та інформаційні процеси. Повідомлення. Кодування повідомлень. 

2 Програмне забезпечення інформаційної системи. ОС. Класифікація ОС. 

3 Графічні редактори 

4 Робота з базами даних 

5 Текстові процесори та їх використання в юридичній практиці. 

6 Опрацювання табличної інформації за допомогою вбудованих функцій. 

7 Програма MS Power Poi t. Створення презентацій в програмі MS Power Point. 

8 Створення стандартних публікацій засобами програми MSPublisher. 

9 Створення бази даних «Керування фірмою» засобами програми MS Access. 

10 Фізичні методи захисту інформації 

11 Міжнародна правова інформаційно-пошукова система GLIN 

12 Криптографічні методи захисту інформації 

13 Глобальна мережа Інтернет. Пошук інформації в Інтернеті. Розширений пошук в 

Інтернеті. 

14 Використання сервісних служб мережі Інтернет. 

15 Використання штучного інтелекту.  

 

 



 

 

 

7. МЕТОДИ НАВЧАННЯ 

 

Навчальний процес передбачає проведення лекцій і практичних занять в тому числі в 

комп’ютерній лабораторії, самостійну роботу студентів, виконання індивідуальних і 

розрахунково-графічних задач під керівництвом викладача та самостійно. Мова викладання – 

українська. 

У процесі викладання дисципліни використовуються такі методи навчання як: 

Словесні (пояснення, лекція, інструктаж). 

Наочні (ілюстрація, плакат, схема, мультимедійні файли). 

Практичні (самостійна робота за комп’ютером  на занятті та позааудиторна діяльність, 

виконання розрахункових завдань). 

Методи стимулювання обов’язку та відповідальності у студентів: переконання у 

значущості навчання, вимоги, вправи з виконання вимог, програмоване опитування; 

Методи стимулювання інтересу до навчання: пізнавальні ігри, навчальні дискусії; 

створення ситуацій емоційно-моральних переживань; створення ситуацій пізнавальної новизни; 

створення ситуації зацікавленості; 

За ступенем самостійної роботи студентів: методи взаємодії  викладача та студента (бесіда, 

дискусія); методи самостійної роботи студентів (самостійна робота з книгою, письмова робота, 

самостійна робота під керівництвом викладача); 

За особливостями навчально-пізнавальної діяльності студентів: пояснювально-

ілюстративний, репродуктивний, проблемний, частково-пошуковий (евристичний), 

дослідницький; 

За джерелом інформації і сприймання навчальної інформації: словесні (розповідь, бесіда, 

лекція, пояснення); наочні (ілюстрація, демонстрація). 

У навчальному процесі застосовуються: лекції, в тому числі із  використанням засобів 

комп’ютерної техніки; практичні заняття; індивідуальні заняття і виконання самостійної роботи, 

виконання розрахунково-графічних завдань під керівництвом викладача і самостійно; робота в 

Інтернет, робота на платформах Zoom, Moodle. 



 

 

 

 

 

8. ФОРМИ КОНТРОЛЮ 

 

Рубіжна 

атестація 

№ 1 

Директорська 

контрольна робота  

(№ 2) 

Середній бал 

(№ 3) 

екзамен разом 

20% 25% 15% 40% 100% 

 

 

 

 

 
 

9. КРИТЕРІЇ ОЦІНЮВАННЯ 

 

КРИТЕРІЇ ОЦІНЮВАННЯ НАВЧАЛЬНИХ ДОСЯГНЕНЬ СТУДЕНТІВ З НАВЧАЛЬНОЇ 

ДИСЦИПЛІНИ 

 

Оцінка за 

100-

бальною 

шкалою / 

ECTS 

Оцінка за 

національною 

шкалою 

Критерії оцінювання навчальних досягнень 

здобувачів освіти 

Рівень 

компетентності 

90-100 

 

A 

Відмінно  Оцінюється завдання, що містить відповіді, в 

яких навчальний матеріал відтворюється в 

повному обсязі. Здобувач освіти активно 

працює протягом усього курсу  і показує при 

цьому високий рівень володіння теоретичними 

знаннями і практичними вміннями, відповідь 

його правильна, обґрунтована, повна, логічна, 

містить аналіз, систематизацію, узагальнення 

навчального матеріалу, здатний висловити 

власне ставлення до альтернативних міркувань 

з конкретної проблеми, проявляє вміння 

здійснювати зв'язок теоретичних занять з 

практичними і реалізувати міжпредметні 

зв’язки. Практичне завдання виконане 

правильно, як з використанням типового 

алгоритму, так і за самостійно розробленим 

алгоритмом. 

Високий (творчий) 

рівень 



 

 

85-89 

 

B 

Дуже добре Оцінюється завдання, що містить відповіді в 

яких відтворюється значна частина 

навчального матеріалу. Здобувач освіти 

виявляє достатній рівень володіння 

теоретичним матеріалом і практичним вмінням 

з несуттєвими неточностями, певною мірою 

може аналізувати матеріал, порівнювати та 

робити висновки з окремих питань навчального 

матеріалу. 

Достатній рівень 

75-84 

 

C 

Добре  Оцінюється завдання, що містить відповіді, в 

яких відтворюється незначна частина 

навчального матеріалу. Здобувач освіти 

виявляє достатній рівень володіння 

теоретичним матеріалом і практичним вмінням 

з певними неточностями та недоліками, 

достатньо проявляє вміння самостійно та 

аргументовано викладати матеріал.  

65-74 

 

D 

Задовільно  Оцінюється завдання, що містить відповіді в 

яких виявляється середній рівень володіння 

теоретичними знаннями, розуміння 

навчального матеріалу, а також практичних 

вмінь. Здобувач освіти в цілому оволодів суттю 

питань з даної теми, намагається аналізувати 

факти та події, робити певні конкретні 

висновки, недостатньо проявляє вміння 

самостійно та аргументовано викладати 

матеріал, виявляє недостатній рівень 

поінформованості у практичному застосуванні.   

Середній рівень 

60-64 

 

E 

Достатньо  Оцінюється завдання, що містить відповіді в 

яких відтворюються мінімальні знання і 

розуміння навчального матеріалу, проте 

недостатньо вони глибокі та осмислені. 

Здобувач освіти на заняттях поводить себе 

пасивно, відповідає лише за викликом 

викладача, дає неповні відповіді на запитання, 

частково аналізує навчальний матеріал, проте 

при цьому робить неконкретні та неточні 

висновки, виявляє низький рівень 

поінформованості у практичному застосуванні.   



 

 

 

35-5 

 

FX 

Незадовільно   Оцінюється завдання, що не виконане або 

містить відповіді на рівні елементарного 

відтворення окремих фактів, елементів, 

об’єктів, фрагментів навчального матеріалу. 

Здобувач освіти відтворює незначну частину 

навчального матеріалу, викладає його 

уривчастими реченнями, безсистемно, відсутні 

висновки, узагальнення. Під час відповіді 

здобувач освіти допускає суттєві помилки, які 

не здатен виправити пісня коригуючих 

запитань, рівень володіння теоретичними 

знаннями і практичним вмінням не задовольняє 

мінімальні критерії. Обов’язкове складання 

повторного екзамену, заліку. 

Низький рівень 

1-34 

 

F 

Незадовільно   Оцінюється завдання, що не виконане, у 

здобувача освіти відсутні елементарні як 

теоретичні знання, так і практичні вміння. 

Обов’язкове повторне вивчення навчальної 

дисципліни. 

 

 

Незадовільний 

рівень 

 



 

 

 

 

10. ШКАЛА ОЦІНЮВАННЯ 

 

Оцінка за 100-

бальною  шкалою 

Оцінка за  національною 

шкалою 

Оцінка за 

шкалою 

ECTS 

Рівень 

компетентності 

 Екзамен Залік   

90-100 5 

(відмінно) 

 

 

 

 

Зараховано 

А Високий 

(творчий) рівень 

85-89 4 (дуже добре) В Достатній рівень 

75-84 4 (добре) С 

65-74 3(задовільно) D Середній рівень 

60-64 3 (достатньо) E 

 

35-59 

(незадовільний 

рівень) 

  2 

(незадовільно з 

можливістю 

повторного 

складання 

екзамену) 

 

Незараховано 

(з можливістю 

повторного 

складання 

заліку) 

 

 

FX 

 

 

Низький рівень 

 

       1-34    

  2 

(незадовільно з 

обов’язковим 

повторним 

вивченням 

дисципліни) 

Незараховано 

(з обов’язковим 

повторним 

вивченням 

дисципліни) 

 

 

X 

 

Незадовільний 

рівень 

 
11. МАТЕРІАЛЬНО-ТЕХНІЧНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ 

 

1. Тексти лекцій. 

2. Завдання для практичних завдань. 

3. Завдання для самостійної роботи. 

4. Тести для перевірки знань студентів. 

5. Засоби діагностики знань студентів. 

6. Критерії оцінювання знань студентів. 

7. Посібники. 

8. Презентаційні матеріали. 

9. Інтернет-джерела. 
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