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CTPYKTYPA POBOUYOI IPOI'PAMU HABYAJIbHOI JUCILIUILJIIHU
«OPTAHIBALIA HAJAHHSA ITYBJITYHUX ITOCJIYTI»

1. Omuc pucumiuting «Opragizanisa HaJaHHs MyOJIIYHUX MOCTYD»

Jucnounina
«Oprani3zaiiis HaJaHHS
nyOJIIYHUX TTOCTYT»

["any3b 3HaHBD,
creiansHicTh, CBO

XapakTepucTrka
HABYAJIbHOT IUCUUIUTIHUA

Kinekicts kpenutiB ECTS:
Jlenna gopma — 5
3aouHa ¢opma — 5

I'any3b 3HaHb 28
«ITyGniune ynpaBiiHHS
Ta aJIMIHICTPYBaHHS)

HopmatuBHa auciuruiiHa
UKy npodeciitHoi Ta
MPaKTUYHOI MiATOTOBKU
OaxanaBpiB

MoBa HaBYaHHS:
YKpailHChKa

KinbKicTh 3aJ1iKOBUX MOTYJIiB
—4

CremianbHicTh 281
«[lybniyne ynpaBiiHHS
Ta aIMIHICTPYBaHHS)

Pixk miaroroBku:
Henna ¢hopma — 4
3aouna chopma — 4
Cemectp:

Jenna gpopma— 8
3aouna hopma— 8

KinpKicTh 3MICTOBUX MOIYJIIB
-2

OcsiTHbO-TIpOdeciitHa
nporpama «IlyGmiune
YOpaBIIiHHS Ta
aJIMIHICTpyBaHHS»

Jlexmt:

Henna chopma — 26 200.
3aouna gpopma — 12 200.
[TpakTHyHI 3aHATTA:
Henna ¢hopma — 26 200.
3aouna chopma — 8 200.

Jlenna dopma:
3arajpHa KUIBKICTh TOIUH —
150

3aouHa ¢opma:

CryniHb BHIIIOT OCBITH
— OakaJyiaBp

Camocriiina po0oTa:
Jenna gpopma — 95 200.
3aouna ¢hopma — 130 200.
KIII3, TpeHiHr:

Jlenna gpopma — 4 200.

3arajpHa KUIBKICTH TOJIUH — InuBinyansHa poboTa:
150 Jlenna gpopma — 3 200.
TuxueBux rogus: 10 roaus, Bun M1 JICYMKOBOTO

3 HUX 4 ayAUTOPHUX

KOHTPOJIIO — CK3aMCH

2. Merai3aBaaHHs TUCHHUILIIHHA
«Opranizaniss HaJaHHS MYOJIYHUX MOCTYD)

2.1. MeTa BUBYEHHS TUCIUILTiHH.
MeTor0 BUBYEHHS ITUCHUIUIIHU € (POPMYBaHHA TEOPETUYHHUX 1 MPAKTUIHHX

3HaHb 3 Teopii, METOMOJOrii, METOAMKH Ta OpraHi3aliiHUX OCHOB HAaJaHHSA
nyOMiYHUX MOCIYT OpraHaMu JepXKaBHOI BIAJAM Ta MiCLIEBOTO CaMOBPSIyBaHHS;
BUBYECHHS MPAKTUKW OpraHizallii HagaHHs MyOJIYHUX MOCIYT B 3apyOIKHUX KpaiHax;
O3HANOMJICHHS 13 MEpPEAOBUM BITYM3HSHUM JOCBIIOM B cepl HagaHHS MyOIIYHUX



MOCJIYT; OCBOEHHS MEXaHI3MIB OpraHizaiii HajaHHs MyOJIYHUX IMOCIYyT B yMOBax
anMiHicTpaTuBHOI pedopMu; (OpMyBaHHA HABHUKIB MPAKTUYHOTO MHUCIICHHA Ta
po0OTH B yMOBAX MiABUILIEHUX BUMOT JI0 SIKOCTI ITyOJIYHUX MOCTYT.

2.2. 3aB1aHHA BUBYECHHS JUCIHHUILIIHA

["onoBHUMU 3aBIaHHS BUBYEHHS JUCITUIUIIHY TOJSATAIOTh Y BUBYEHHI:

— OCHOBHHUX TIOJIO)K€Hb BITYM3HSHOTO 3aKOHOJIABCTBA IIOAO MYyOJIYHUX
MOCHIYT Ta crienuQiKu X HaTaHHS;

— CYTHOCTI, 3aBJaHb, IPHUHIMUIIB Ta CKJIAJOBUX EJIEMEHTIB Jep>KaBHOI
MOJITUKY HaAaHHS MyOJIIYHUX TOCIYyr OpraHaMH JEp>KaBHOI BJajud Ta OpraHamu
MICIIEBOTO CAMOBPSITyBaHHS,

— TEOPETUYHHMX Ta TPAKTUYHUX OCHOB BHKOPHUCTAHHS CTaHAAPTIB HaJaHHS
nyOJIIYHUX MOCITYT OpraHaMH BIIaJu;

— METOJOJIOTTYHUX OCHOB Ta 3ac00iB opraHizailii HaJaHHs MyOJIYHUX MOCTYT
OpraHamu BJIaJIu;

— TIIXOJIIB J0 OIIHKHU SKOCTI IMyOJIIYHUX MTOCTYT.

2.3. HaiilMeHyBaHHSI Ta ONKMC KOMIIETEHTHOCTeH, (GOPMYBAHHA KOTPHX
3a0e3meyy€e BUBYEHHS TMCUMILTIHM:

— BOJIOJIIHHS METOJaMH Ta TEXHOJOTISIMU IyOJIYHOrO aJMIHICTPYBaHHS Ha
PI3HUX PIBHAX, €(DEKTUBHOT B3aEMO/II1 3 IPOMaJICBKMMHU OpraHi3alisiMu;

— 3JIaTHICTh  3aCTOCOBYBAaTH IHCTUTYIIHHY Ta I1HCTPYMEHTAJIbHY 0azy
YIIPaBJIIHHS pecypcaMH B CUCTEeMI1 MyOJIIYHOTO YIIPaBIIIHHS;

— 3/JaTHICTh JO PO3YMIHHS CYYacHHUX THpoOsieM myOIiYHOTO YNpaBIiHHS,
BUKOPUCTAHHSA Cy4YaCHHX METOJIB aHami3y B OararopiBHEBOMY yIIpaBJIiHHI Ta
TEXHOJIOT1H aAMIHICTPATUBHOT pOOOTH.

2.4. llepenymMoBH )i BUBYECHHS IUCUUIIIHMH.

Buuenns muctmmiian  «OpraHizamis  HagaHHS — OyOMIYHMX — TOCIIYT»
nepeadavyae HasBHICTh CUCTEMHHUX Ta IPYHTOBHUX 3HAHb 13 CYMDKHHMX JHUCIUILIIH,
3okpema:  «Teopis  opranizamiiny, «llyomiune  ympaBmiabs»,  «IlyOmiune
anaMiHICTpYBaHHsDY, « CTpaTeriune ynpaBiaiHHI, JUCHUILTIHU 010Ky « MeHeIKMEHT»,
iJIeCTIpsIMOBaHOI pOOOTH HaJ BUBUYEHHSM JITEpaTypHUX JXKEpel, aKTUBHOI poOOTH
Ha JIEKI[ISX 1 MPAKTUYHUX 3aHATTAX, CHUCTEMAaTHYHOI CaMOCTIHHOI poOOTH Ta
BUKOHAHHS 1HAMBIYaJbHUX 3aB/IaHb.

2.5. TlporpamMHi pe3yJIbTATH HABYaHHA, JOCATHEHHH SIKHUX 3ale3mevye
BUBYEHHS TMCUMILTIHM:

— 3HATH OCHOBHI HOPMATHBHO-IIPABOBI aKTH Ta TOJOKEHHS 3aKOHOIABCTBA Y
chepi myOIIYHOTO yHPABIIHHA Ta aIMIHICTPYBaHHSI;

— 3HATH OCHOBH €JICKTPOHHOTO ypSTyBaHHS;

— YMITH KOPUCTYBATHCh CUCTEMOIO €JIEKTPOHHOTO IOKYyMEHTOO00Iry;



— JICMOHCTPYBaTH 3HAHHS KOHIICMIHA, METOMAIB, TNPHUHIMUINB Ta QYHKIIH
MEHEDKMEHTY B Mpolieci 3a1McCHEeHHs] podeCciifHOl AISIbHOCTI B PI3HUX CEKTOpax
nyOIi4HO1 cdepu;

— YMITH yHOpaBisATH (YHKLUIOHAIBHOIO [ISJIBHICTIO OpraHizauid myOmigyHOT
chepu;

— JIGMOHCTPYBATH 3JAaTHICTh JISATH COIaJIbHO BIJIMOBIAAIBHO, MCUXOJOTIUHO
aJIcKBaTHO Ta TPOMAJICBKO CBIJIOMO Ha OCHOBI €THYHUX MNPHUHIHUIIB MpodeciiiHol
ISIIBHOCTI.

3. IIporpama HaBYAJbHOI JUCHMILTIHU:

3micmosHuti Mooy 1.
Teopemuuni ma npasosi 3acaou opeaHizayii HA0AHHs AOMIHICIMPAMUBHUX NOCTY2
opeanamu 8UKOHABYOL 61A0U MA OP2AHAMU MICYEB020 CAMOBPSAOYEAHHSL

Tema 1. IToHATTA aAMiHICTPATHBHMX MOCJYT TA iX POJib y p0o30ya0Bi «CepBICHOD)
JepsKaBH

CepBicHa KOHIICMIIiSl JEPKABHOTO YMPABIIHHS: Biajla K «IOCTa4aJIbHUK
IOCIYT», CHUCTEMa JIep)KaBHOTO YINpaBIIHHSA SIK OpraHisamis 3 HaJaHHsA
aJMIHICTpATUBHUX TOCIYT, JAepXkaBa sK iX 3aMOBHUKHM 1 crnokuBaul. CepBicHa
colliajibHa CIPSMOBAHICTh Ha/IaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

O0’exTBHAa HEOOXITHICTh, META, 3aBJaHHSA Ta 3HAYEHHS aJMIHICTPATUBHUX
MOCJIYT JIJIsl pO30Y0OBH «CEPBICHO» JIEPKABH.

[linxomu mo kmacudikamii agminictpaTuBHUX mocayr. Cy0’eKTHMIA TiAXia 10
Kkjacudikamii aJMIHICTPAaTUBHUX TMOCTYT: MOCIYTH AJI TPOMAJSH, TMOCIYTH JUIs
MIMPUEMITB, Ta IOPUIUYHUX OCIO Ta MOCIyrd 1HGOPMAIIHHOTO XapakTepy, IO
HAJAIOTHhCSI OpraHamMH Jep>KaBHOT BIAIM Ta OpraHaMH MICIIEBOTO CaMOBPSTyBaHHS.
Knacudikanist agmMiHiCTpaTUBHUX MOCIYT 4Ye€pe3 MPU3MY iX HEOOXI1JHOCTI: MOCIYTH,
K1 BIIOOpakeH1 y nmotpedax (HeoOXi/iHi); 3aKOHHI (000B’SI3KOBI1 JIJIsl OCIYTO/IaBIliB)
MOCIIYTH; MOCTYTH, SIKI peai3yloThcs (peaybHi).

Jliteparypa [7; 8; 14; 26; 37]

Tema 2. /IepxaBHa nmostiTuka y cepi HagaHHs AAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT

[cTopiss cTaHOBIIEHHS Ta PO3BUTKY CHUCTEMHU HAJlaHHS aJMIHICTPATUBHUX
nocJyr B YKpaiHi.

CyTHICTb, 3aBJIaHHS, TMPHUHIIMIN Ta CKJIAJOB1 JIEPKABHOI MOJITUKA HaJAaHHS
aJIMIHICTPaTUBHUX MOCTYT B YKpaiHi.

[HcTUTYLIMiHE 3a0e3MedeHHs] MPOLECiB HAaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.
[IpaBoBe peryioBaHHS MOPSAKY HaJaHHS aaMIHICTPATUBHUX mnociayr. Hemosmiku y
3aKOHOJIABCTBI, IO PEryJI0€ MPOLEC HAJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT OpPraHAMH
JIep>KaBHOI BJIaJIU Ta OPraHaMH MICIIEBOTO CAMOBPSAYBaHHS.

[IpuHIMIM AepkaBHOI MOMITUKH Yy cepl HAAAHHS aaMIHICTPATUBHUX TOCIYT:
MPUHIIAIT BEPXOBEHCTBA MpaBa; CTabLIFHOCTI; PIBHOCTI MEpe]] 3aKOHOM; B1IKPUTOCTI
Ta TMPO30pPOCTi; OMEPATUBHOCTI Ta CBOEYACHOCTI; JOCTYHMHOCTI iHGopMaIii mpo
HaJaHHSg  aAMIHICTPAaTUBHUX  TOCIYT; 3aXMILEHOCTI IEPCOHAIBHUX  JaHUX;



parioHaJIbHOI MiHIMI3AIi KIJTBKOCTI JOKYMEHTIB Ta WPOUEIypPHHUX [iH, IO
BUMArarThCs JIJIi OTPUMAHHS aIMIHICTPATUBHHUX TIOCIYT; HEYNEPEIKEHOCTI Ta
CIPaBEJIMBOCTI; JOCTYMHOCTI Ta 3pYYHOCTI 17151 CyO’ €KTIiB 3BEPHEHbD.

MonepHizamiss CHUCTEMHM HaJaHHS aIMIHICTPAaTUBHUX TOCIYT B YMOBax
neneHTpanisanii. JlenenTpanizailis HagaHHS aAMIHICTPaTUBHUX MOCIYT B Y KpaiHi.

3apyOiKHHMI TOCBIJ Ta YCHINIHI BITYM3HSHI MPAKTUKU OpTaHi3aiili HagaHHS
aamiHicTpatuBHUX mocayr. Odicu mans rpomagsn y ®PH. Oco6GauBocTi HalaHHS
aaminictpatuBHUX nocayr B [lomemi (mumbHuI (paiion) TapryBek (M. Bapiuasa,
[Tonpma). Crnenudika HagaHHS MYHIIUNAIbHUX mochayr B M. ['aara (Himepnanman).
Hentp aaminicTpatuBHUX nociayr «IIpo3opuii odicy» (M. Binnung). Llentp Hananus
aJMIHICTpaTUBHUX MOCTYT (M. IBaHO-DPaHKIBCHK).

Jlitepatypa [1-6; 10; 15; 27; 32]

Tema 3. Cranpaprusanisi HAIAHHSA AAMIHICTPATUBHHUX MOCIYT

[linxonqu nmo opraHizamii mnporecy HaAaHHS aJMIHICTPATUBHUX ITOCIYT:
CEpBICHUH, KIII€EHTOOPIEHTOBAHUH, peITyTaIliiHUH.

KpurepianpbHi BUMOTHM J0 TPOIECY HAMAHHSA SKICHUX aJMIHICTPAaTUBHUX
MOCIYT: Pe3yJIbTaTUBHICTb, CBO€YACHICTh, JOCTYIIHICTh, 3pPY4HICTh, TPOCTOTA,
BIJIKPUTICTb.

CranpapTu3zanis SKOCTI OOCIYrOBYBaHHS 3aMOBHMKIB TIOCHYT. 3aBIaHHs
cragaaprusanii. CucreMa BHUMOI, HOPMH 1 TIpaBuja OOCIYrOBYBaHHS TPOMAJsH.
[IpuHUMIIM Ta OCHOBHI MApAaMETPH B3A€MO/I1T 13 3aMOBHUKAMH MOCIYT.

[lepconanbHi  BUMOTM  JI0  HaJaBaya  aJAMIHICTPATUBHUX  MOCIYT:
npodecionaizM, KOMYHIKaTHBHI HaBWUYKH, BUKOHABChKa Ta TPYyJIOBa IUCITUILTIHA,
YECHICTb 1 JOOPO3UUIHUBICTb.

Jliteparypa [9; 14; 28; 35]

O6’exTUBHA HEOOX1THICTh OIIHKH SKOCT1 aJIMIHICTPAaTUBHUX MTOCIYT OpraHiB
JIepKaBHOI BJIaJIU Ta OpraHiB MICIIEBOr0 caMOBpsiiyBaHHs. OIliHKa SIKOCT1 HaJaHHS
aMIHICTPATUBHUX IMOCIYT 3 TOUKH 30PY JIepKaBU (BHYTPIIIHS OILIHKA OpraHy) Ta 3
TOYKHU 30pYy CIIOKMBAY1B (30BHIIIHS OILIIHKA).

Kputepii  omiHku  gKOCTI ~ aAMIHICTPAaTUBHHUX  TOCHYT:  JOCTYMHICTb,
pE3yNbTaTUBHICTh,  3pPY4YHICTh,  MPOCTOTa;  MPO(DECIHHICTh;  CTPOKOBICTD;
OTICPATHUBHICTh; CBOEYACHICTH, BIAKPUTICTh; TOBara 10 JIOJWHU; MiHIMaJIbHA
(cripaBeAsiMBa) BapTICTh.

JlocTynHICTh SIK KpUTEPid OIIHKU SKOCTI aJIMIHICTPATUBHHUX TOCIYT OpTaHiB
JIep’KaBHOI BJaJy Ta OpPraHiB MICHEBOTO camoBpsiayBaHHs. Kpurepiil mOCTymHOCTI
MOCIYTH BU3HAYa€ (PAKTUUHY MOKIIUBICTD JUIsl 0COOU 3BEpHYTHUCS 3a il OTPUMAaHHSIM.
KpuTepiit tocTynHOCTI BKIIIOYa€: HasBHICTH 1H(OpMAIIil Mpo opraH, y SKOMY MOXHa
OTpUMaTH HEOOXiAHY TMOCIyTy; HasABHICTh 1HQoOpMaIlii Mpo Horo TepuTopiaibHE
po3TallyBaHHs, CIPUATIMBUNA PEXKUM JOCTYIY A0 NPUMILEHHS OPraHy By TOLIO.

3pYUHICTh SIK KPUTEPIM OIHKH SKOCTI aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT OpraHiB
JIEp’KaBHOI BJIalM Ta OPraHiB MICHEBOrO0 CaMOBpsiayBaHHsA. Kputepiil 3pydHOCTI
BU3HAYA€ CTYINIHb ypaxyBaHHS IHTEPECIB Ta MOTPeO CIOXUBAYIB MOCIAYT MpH

BUTbHUN BHOIp CMOCOOIB 3BEPHEHHS 3a MOCIYTOI0; MPOCTOTa OTPUMAaHHS TMOCIYTH,



YiTKa Oprasizaiis OCOOMCTOro MPUHOMY CIIOKHMBAuiB; 3PYYHUI HOPSAIOK OILIATH
MOCITYTH.

MOHITOPUHT SIKOCTI HaJaHHS aIMIHICTPaTUBHUX MoOcCiyr. Bumoru a0
dbopMyBaHHS CHCTEMHM KOHTPOJIO 3a AKICTIO O0OCIyroByBaHHA. MeTOIUKU
OLIIHIOBaHHS PEe3yJbTATUBHOCTI pPOOOTH MpAIiBHUKIB, M0 HAJalOTh MyOdiuHI
MOCITYTH.

Jlitepatypa [11; 18; 22; 29; 33]

3micmogHuti Mooys 2.
Memooonozisa Ha0aHHA AOMIHICMPAMUBHUX NOCTLY2 OP2AHAMU BUKOHABYOL 811A0U MA
OpeaHamu Micyesoco camo8psa0y8aHHs

Tema 5. LlenTp Haganus aaMinictparuBHux nociayr (LHHAII) sk cnocid HagaHHs
aIMIHICTPATUBHHUX MOCJIYT HACEJICHHIO

[Topsimok ctBopennsi LlentpiB Hamanus aaminictpatuBHux mocuyr (LIHAIT).
OcnoBui eranu ctBopenHss I[[HAII. KuirowoBi pimieHHs (aktu), HEOOXITHI s
ctBopennsi [[HAII. OcHoBHi matepianibHi Ta (DiHAHCOBI BUTPATH, HEOOXIAHI AJIs
ctBopenHs [ITHAIL.

Kommnerenmisi ta crtpykrypa lLleHTpy HamaHHS aaMiHICTPATUBHHUX TOCHYT.
Homenknatypa nociyr, ki MoxxyTh HaaaBatucs B LIHAII, opranu Ta miapo3aiiu,
3anmydeHi 1o LIHAIL. Crpykrypa HHHAIL

3oBuimHI acnektu opranizamii [[HAIIL: wmicue po3sraiiryBaHHs; BUMOTH 10
IPUMIIICHHS; PEKUM POOOTH; YIOPSAAKYBAaHHS YEPTH; BUMOTH J0 30HU OYiKyBaHHS;
CrocoOM 3BEpHEHHS 3a AAMIHICTPAaTUBHUMHU TOCIYraMH, B TOMY YHCII, JOCTYII
CHIOXKHMBAviB 10 (OPMYJISApiB; HAAAHHS TMOCIYT TOCIOAAPCHKOTO XapakTepy
(CymyTHIX).

BuyTtpimni acniektu opranizaiii gisuibHocTi [IHATIL. Chnpomienns nponeaypu
HaJTaHHS aMIHICTPATUBHUX MTOCIIYT. TexHoI0or1YH1 KapTKH HaJTaHHS
aIMIHICTPATUBHUX MOCTYT (1HpopMarlis 11l IpaIrliBHUKIB).

Jliteparypa [9; 10; 16; 19; 22; 24; 30; 31]

Tema 6. KouTpoJsb y cepi HagaHHA aAMIHICTPATHBHHUX MOCIYT

CyTHICTh KOHTPOJIIO y cdepl HalaHHS aaMiHICTpaTUBHHUX TOoCcayT. O0’€KTH Ta
cy0’ekTH KOHTPOIIO y cepl HamaHHS aAMIHICTPATHBHUX TOCITYT. BHyTpimHii Ta
30BHIIIHIN KOHTPOJIb y chepl HaaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

KouTponb 3a nisnpHICTIO CyO’€KTIB HaJaHHA aaMIHICTPATUBHUX MOCIYT Ta
rioro Bumu. ['poMacbkuii KOHTPOJIB SIK 3aCi0 3a0€3MeUeHHs] 3aKOHHOCTI B JISTTbHOCTI
OprafiB Jep>KaBHOI BIaJW Ta OpPraHiB MICLEBOTO camoBpsayBaHHs. CyO’ekTH Ta
00’€KTH TPOMAJCHKOTO KOHTPOJO y cdepl HaJAaHHS aIMIHICTPATUBHUX IOCIHYT.
dopmu  TpoMagcbkoro KoHTposto. Crenudika KOHTpodw y cdepl HagaHHS
aJAMIHICTPATUBHUX IMOCTYT HAa HAIllOHAJTLHOMY, PET1OHAJIBHOMY Ta MICIIEBOMY PIBHSX.
Pe3ynbTaTi 3adyyeHHsT TPOMAJCHKOCTI A0 3AIMCHEHHS KOHTPOJIO 32 HaJlaHHAM
aJIMIHICTPaTUBHUX TOCIYI OpraHiB Jep>KaBHOI BJIaJAM Ta OPraHiB MICLEBOIrO
CaMOBpSITyBaHHS.

Jlitepatypa [10; 15; 18; 21; 27; 29; 30; 37]

Tema 7. Kagpose 3a0e3ne4eHHs MpoLecy HAAaHHA aAMIHICTPATUBHHUX MOCJIYT



KanpoBe 3a0esmeueHHs mpouenyp HaAaHHA aAMIHICTPATUBHUX IOCIYT
OpraHaMy Jep:KaBHOI BJIaJM Ta OpraHaMd MICIIEBOIO CaMOBPSAIyBaHHS B yMOBax
aJIMiHICTPaTUBHOI peopMHu.

KBanigikariiini BUMOTH 10 MpaliBHUKIB, 110 3aJy4€Hi A0 MpOIecy HalaHHs
aJIMiHICTpaTUBHUX MOCIYT, Ta MOPSJIOK 1X aTecTalii.

[TinBumenns kBamidikaiii MpaliBHUKIB,
HOCTYTH HACENICHHIO.

[IpoOnemu kaapoBoro 3a0e3neyeHHs HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT Ta
MO>KJIMBI IIJISIXH 1X BUPIIIEHHS.

Jlitepatypa [14; 19; 20; 21]

0 HAJAIOTh aJMIHICTPATHUBHI

Tema 8. IngopMmaniiiHO-KOMYHIKATHBHE 320€311eYeHHSA NMPOLECY HAMAHHSA
aJIMIHICTPATUBHMX MOCJYT
[adopmarriitae 3a0e3MeUCHHS [HHAIL [apopmariitna KapTKa
aaMiHicTpaTuBHOT mociayru (iHbopmarlis ansa croxkuBava). [HbopmartliiiHi cTeHaH.
KoncynpratiBHa momomora (y ToMy 4Yucii TenepoHHa aoBinka). BeG-cTopinka
[THAII. Hoctym no indopmMairii ocid 3 oOMexeHUMHU (PI3HIHIMHU MOKITHBOCTSIMH.
Jliteparypa [18; 20; 25; 35]

3. Crpykrypa 3aJ1iKOBOI0 KpeauTy
3 AMCUMILTIHM «Opradizanisa HaaHHA NYOJIYHUX MOCTYD»

O0eHHa ¢hopma HABYAHHSL

. . | ImauBi- . CamocriitHa | KoHTpombHI
Temu nekiii Ta ... | IIlpakTinuni Tpeninr,
Jlexmii JTyallbHa poboTta 3ax0au
IIPAKTUYHUX 3aHATH 3aHATTSA KIII3
pobora

3microBuii MoayJs 1. TeopernuHi Ta npaBoBi 3acaau opraHizanii HaJIaHHA AAMIHICTPATUBHUX
MOCJIYT OPraHaAMHU /IeP’KaBHOI BJIAH TA OPraHAMH MiCLIeBOI0 CAMOBPS1YBAHHSA

Tema 1. [lonsarrs
aJMIHICTPAaTUBHUX
MOCIIYT Ta IX pOJb y
pO30YI0Bi «CePBICHO»
JIepKaBH

4

4

Tema 2. [lepxaBHa
noJriThKa B chepi
Ha/TaHHS
aZIMiHICTPAaTUBHUX
MOCITyT

Tewma 3. Crangaptuzartis
HaJaHHS
aZMiHICTpPAaTUBHUX
HOCJIYT

Tewma 4. SIxicThb
aJMIHICTPAaTUBHUX
MOCJIYT Ta KpHUTEPii i1
OILIIHKH

12

Tectn

12

Tectn

12

Tectn

11

Tectn

3micToBHUMIT MOAYJIb 2. MeTO010J10TisA HAJAHHS AAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT O

Aep>KaBHOI BJIA/IN TA OPraHAMM MiClI€eBOT0 CAMOBPSIAYBAHHS

praHamu

Tema 5. LlenTp HagaHHA
a/IMiHICTPAaTUBHUX MOCIYT

4 4

1

2

11

Tectn




(ITHAIT) six crioci6 HagaHHs
aJMiHICTPATUBHHUX MOCITYT
HACEIICHHIO
Tewma 6. Kortpons y chepi 2 2 11 Tectn
HaJIaHHS aIMIHICTPaTUBHUX
MOCITyT
Tewma 7. Kagpose 2 2 11 Tectun
3a0e3nevYeHHs IpoLecy
HAJaHHS aMiHICTPATUBHUX
MOCITyT
Tewma 8. [ndopmariitno- 2 2 1 11 Tectu
KOMYHIKaTHBHE
3a0e3meueHHs IpoIiecy
HaJaHHS aMIHICTPAaTUBHUX
MOCITyT
Pa3zom 26 26 3 4 95
3Q04YHA hOpMA HABUAHHS
. .. | IlpakTnuni CamocrTiitHa
Temu JIeKU1i Ta IPAKTUYHHUX 3aHATH Jlexini
3aHSITTS pobora
3micToBuii Mmoayub 1. TeoperuuHi Ta npaBoBi 3acaau opradizauii HaZaHHA AAMIHICTPATUBHUX
MOCJIYT OPraHaMM JIeP:KaBHOI BJIa/lH TA OPraHAMHU MiCLIeBOT0 CAMOBPSI/IYBAHHSA
Tewma 1. [ToHATTS aqMiHICTPATUBHUX MOCIYT Ta iX POJIb 2 1 18
y po30YI0Bi «CEPBICHOI» epIKaBH
Tewma 2. Jlep>kaBHa moJliTUKa B chepi HagaHHS 2 1 16
aIMiHICTPAaTUBHUX MOCIYT
Tewma 3. CranaapTu3aiiis HaJaHHS aIMIHICTPaTUBHUX 1 1 16
MOCITyT
Tema 4. SIkicTh aIMiHICTPATUBHUX IOCIYT Ta KpUTEPil 1 1 16
1l OI[IHKH
3MicToBHUIT MOAYJIb 2. MeT010J10Tisl HATAHHS AAMIHICTPATHBHMX MOCJIYT OPraHaMHu
JepPsKaBHOI BJIaJH Ta OPraHaMi MiCIIeBOT0 CAMOBPSIYBaHHSI
Tewma 5. LleHTp HagaHHS aAMiIHICTPATUBHHUX TTOCITYT 2 1 16
(ITHAIT) six crioci® HagaHHs aqMiHICTPATUBHHUX MOCTYT
HACEJIEHHIO
Tema 6. Kontpons y chepi HagaHHs aAMiHICTPaTUBHUX 2 1 16
MOCITyT
Tema 7. KagpoBe 3abe3neueHHs MpoLiecy HaJaHHs 1 1 16
aMiHICTPATUBHHUX MOCITYT
Tema 8. [ndhopmaniitHO-KOMYHIKaTHBHE 3a0€3MeUeHHs 1 1 16
MpoIIeCcy HaJaHHs aMIHICTPATUBHHUX MOCIIYT
Pazom 12 8 130




S. TemaTka NPpaAaKTHYHUX 3aHATH

IIpakTu4yne 3ansarTa Ne 1-2 (4 roa.)
Tema: IloHATTA aAMIHICTPATUBHMUX MOCJIYT TA IX POJib Y PO30yA0Bi «CepBiCHO»
AepKaBU
Merta: 3acBO€HHS TEOPETUYHHUX MIAXOAIB 10 PO3yMIHHS MOHATTS «ITyOJi4HI
MOCITY T

IuranHs 151 00rOBOPEHHA:

1. duckyciitHe 00roBopeHHs MiAX0iB 10 p0o30YIOBH «CEPBICHO» JE€PKaBH.
2. BupimeHHs ynpaBiiHCbKUX 3aBJaHb Ta CUTYaIIii.

Jlitepatypa [1-6; 10; 15; 27; 32]

IpakTuune 3auartsa Ne 3-4 (4 roa.)

Tema: /lep:kaBHa nosiTuka B cepi HaZaHHA AAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT

Merta: 3aCBO€HHS TEOPETUYHUX 3HAHD 3 JICPKABHO1 MOJITUKHU y cPepl HaTaHHS
aJMIHICTPaTUBHUX MOCIYT B yMOBaX MPOBEACHHS aJAMIHICTPaTUBHOI pedopmu.

IIuTanHs 15 00rOBOPEeHHS:

1. duckyciitHe oOroBopeHHs mpodiieM peanizallii 1epKaBHOI MOMITHKU y cdhepi
HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX TTOCIIYT.

2. TpeHiHroBI BIIpaBU Ta MPaKTUYHI 3aBJIAHHS.

Jliteparypa [1-6; 10; 15; 27; 32]

IIpakTuune 3ausartsa Ne 5-6 (4 roa.)
Tema: CTangapTusania HAJaHHS AAMIHICTPATUBHHUX MOCJYT

Meta: HaOyTTS NpPaKTUYHUX HABUYOK 3 PO3POOKH CTaHAAPTIB HaJTaHHS
aJIMIHICTPAaTUBHUX IMOCIYT Ta 3aCTOCYBAHHS AJMIHICTPATUBHUX METOAIB KOHTPOJIIO
3a IX JOTPUMaHHAM

IIuTanHs 19 00rOBOPEHHS:

1. duckyciitHe  0oOroBOpeHHS  TpoOJeM  PO3pOOKM Ta  MPAKTUYHOTO
BUKOPUCTAHHS CTaHJAPTIB HAJAAHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCITYT.

2. BupiieHHs ynpaBiiHCbKUX 3aBJaHb Ta CUTYALIIi.

Jliteparypa [9; 14; 28; 35]

IpakTuune 3ausartsa Ne 7-8 (4 rox.)

Merta: HaOyTTs IPAKTUYHUX HABUYOK BUKOPUCTAHHS IHCTPYMEHTAPIIO OLIIHKU
AKOCTI  HAQJAaHHS  aJAMIHICTPAaTUBHUX TMOCAYr Ta METOAMKM  OI[IHIOBaHHS
PE3yIBTATUBHOCTI pOOOTH MPaLiBHHUKIB, [0 HAJAIOTh ITyOJI14HI TOCITYTH

IIuTanus 11 00roBOpPeHHA:

1. duckyciiitHe =~ OOroBopeHHs  MpoOJieM  OLIHKKM  SKOCTI  HaJaHHS
aMIHICTPATUBHUX TTOCTYT Ha MPaKTHUII

2. TpeHiHrOBi 3aBJaHHSA, BUKOHAHHS MPAKTUYHUX 3aBJaHb Ta PO3BS3aHHS
YOPABIIHCHKUAX CUTYaLIi.

Jlitepatypa [11; 18; 22; 29; 33]



IpakTuune 3ansarrs Ne 9-10 (4 rox.)
Tema: Lentp Haxanua agminictpaTuBHux nocayr (LHHAII) gk cnocié HaganHA
aAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT HACEJICHHIO
MeTta: HaOyTTS IpaKTUYHUX HABUYOK OpraHi3allii HaJaHHs aIMIHICTPaTUBHUX
MOCITyT HaceJieHHs 3a gonomoroto [THATI
IluTanHs 151 00TOBOPEHHSA:
1. O6roBopeHHs mpo6sieM B opraHi3allli HaJlaHHS aMIHICTPATUBHUX MOCIYT.
2. BupiieHHs ynpaBiiHCbKUX 3aBJIaHb Ta CUTYaIliil.
Jliteparypa [9; 10; 16; 19; 22; 24; 30; 31]

IpakTuune 3ausarta Ne 11 (2 roa.)
Tema: KonTpousb y cepi HagaHHs aAMIHICTPATUBHHUX MOCIYT
Merta: HaOyTTs NpaKTUYHUX HABUYOK KOHTPOJIO 3a MPOLIECOM HaJaHHS
aJIMIHICTPaTUBHUX MOCTYT HacelaeHHo 3a qonomororo [ITHAITI
IIuTanHs 15 00rOBOPEeHHSA:
1. O6roBopeHHs TpoOJeM T 4Yac 3AIMCHEHHS KOHTPOJIO 3a TIPOIEeCcOM
HaJ[aHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT.
2. BupiieHHs ynpaBiiHCbKUX 3aBJIaHb Ta CUTYaIliil.
Jliteparypa [10; 19; 22; 24; 31]

IIpakTuune 3ausarTa Ne 12 (2 roa.)
Tema: Kaapose 3a0e3ne4eHHsI Mpouecy HAJJaHHS aJIMiHICTPATUBHUX MOCJIYT
Merta: HaOyTTs NPaKTUYHUX HABUYOK B OpraHizailii KaApoBOro 3a0e3nedeHHs
npoliecy HaJlaHHs aJAMIHICTPAaTUBHUX MOCTYT
IIuTanHs 15 00roBOpPeHHs:
1. O6roBopeHHss TpoOJieM opraHizaiii KaJpoBOoro 3a0e3MedeHHs IMPoIecy
HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX TOCJIYT.
2. BupinieHHs ynpaBiiHCbKUX 3aBJaHb Ta CUTYAIIii.
Jlitepatypa [19; 22; 24]

IpakTuune 3ausarTsa Ne 13 (2 roa.)
Tema: IndopmaniiiHo-KOMYHIiKATHBHE 3a0€3MeYEeHHS NPOLeCY HAAHHS
aIMIHICTPATUBHUX MOCJYT

Mera: HaOyTTs TpakTUYHUX HABUYOK B Oprasizamii iHdopmariiHo-
KOMYHIKaTHBHOTO 3a0€31eueHHs MPOIIeCY HaJaHHs aMiHICTPATUBHUX TOCITYT

IIuTanHs 15 00rOBOPEeHHS:

O6roBopenHst  mpoOjem  opranizamii  1H(QOpPMAaIIHHO-KOMYHIKaTUBHOTO
3a0e3neUYeHHs MPOoIecy HalaHHs aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

1. BupinieHHs ynpaBiaiHChKUX 3aBAaHb Ta CUTYaLIH.

Jlitepatypa [5; 13;19; 22; 24]

6. KoMIuiekcHe mpakTH4YHE iHAMBIAyaJIbHe 3aBIAHHS
KommiexkcHe mnpaktuune inauBiayanbHe 3aBaanns (KII3) 3 aucnumnininu

«Opranizamiss HajgaHHS MyOJIYHUX TIOCIYT» BHKOHYETHCA CAMOCTIMHO KOXKHUM



cryneatoM. Mertoro KIII3 € cucremaTtuszaiiis Ta pO3MIMPEHHS TEOPETUYHUX Ta
NPAKTUYHUX HABHUKIB y PO3B’S3aHHI KOHKPETHUX 3aBJaHb 3 OpraHizamii HaJaHHI
nyomigaux mociyr. KIII3 odopmiatoeTses y BiIMOBITHOCTI 3 BCTAaHOBJICHUMH
BuMoramu. [Ipu BukoHanni Ta odopmieHHi KIII3 cTyaeHT Moke BUKOPHUCTOBYBATH
KOMIT'IOTepHY TeXHIKY, 30kpema Microsoft Excel.

Bapianmu KII13 3 oucyunninu « Opeanizayisi HQOAHHs NyOSIYHUX NOCTLY2»

1. AHali3 HOPMATUBHO-MIPABOBUX aKTIB y cdepl HagaHHS aaMIHICTPATUBHUX
MOCJIYT.

2. Iligxonu o kiaacudikalii aqMiHICTPATUBHUX MOCIYT.

3. [1yOni4Hi MOCIYTH 1 «/103BlJIbHA CUCTEMAY.

4. Tumizaris aaMiHICTPATUBHHUX MOCIYT BIAMOBIAHO JI0 MOTPEO CIIOKUBAYIB.

5. Komnerenuiss Ta crpykrypa LleHTpy HamaHHa aaMiHICTPaTUBHHUX HOCIYT
(ITHAIT).

6. Meroauka onucy myOIi9HOT TOCITYTH.

7. Homenkmarypa mnocnyr LleHTpy HamaHHS aJIMIHICTPATHUBHHX MOCIYT
(LTHAIT).

8. Kopymiiiini pu3uku B cepi HalaHHs aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

9. Ctpykrypa LlenTpy Haganus aaminictpatuBHux nocayr (LIHAII).

10. TexHonorii  €NEeKTPOHHOrO  ypsAyBaHHA B  Mpoleci  HaJaHHS
aAMIHICTPaTUBHUX MOCIYT.

11. IToHsSTTS, O3HAKHU Ta BUJIUA aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

12. 3oBHimHI acniekTy opranizauii LleHTpy HafaHHs aAMiIHICTPATUBHUX MOCTYT
(ITHAII): micuie po3TalryBaHHs, BAMOTH JI0 IPUMIILIEHHS, PEKUM POOOTH.

13. [ndopmariiitne 3a0e3nedenns LleHTpy HagaHHA aIMIHICTPATUBHUX MOCTYT
(LTHAIT).

14. IIpouienypa HalaHHA 3TOAM Ha Mepeavdy 3eMeJIbHUX JUISTHOK B CyOOpeH Y.

15. 3micT Ta cTpyKTypa iHPOPMaLIMHOT KAPTKH aIMIHICTPATUBHOI MOCTYTH.

16. [Ipoienypa  BUJIy4€HHS 3  BUKOPUCTAHHS  3€MENbHUX  JUISHOK
CLTBCHKOTOCTIONAPCHKOTO MPU3HAYCHHS.

17. Ocob6nmBocTi 3abe3neueHHss 10CTymy A0 iHopmarlii ocid 3 0OMeXeHUMHU
(b13MYHUMEI MOXIJIUBOCTSIMHU.

18. Ilpornienypa oopmIIeHHS CBIOLITBA MPO MPABO BIACHOCTI HAa KBapTUPY
(OyamHOK).

19. BuyTpimHi  acmekTd — opraHizamii  gissibHOcTi  LlenTpy — HamaHHs
aamiHicTpatuBHux nocayr (LIHAIT).

20. [Ipouenypa pU3HAYCHHS Jep>KaBHOI COLIIAIbHOI  JOTIOMOTH
Maj03abe3MeyeHuM CiM’ sIM.

21. CopoureHa npoueaypa HagaHHs aAMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

22. KoHTposib 3a SIKICTIO 00CIyroByBaHHs rpomajasiH B LleHTpi HagaHHS
aamiHicTpatuBHux nocayr (LIHAIT).

23.3MicT Ta HEOOXITHICTh BEJICHHS TEXHOJIOTIYHUX KapTOK HaJlaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX TTOCIYT.

24. Kputepli OLIHKH SKOCTI HaJaHHs aJMIHICTpaTUBHUX mociayr B LleHTpi
HazaHHs aamiHicTpatuBHUX mocayr (LITHAIT).



25. Kagpose 3abesneuenHs lLleHTpy HamaHHsS aaMIHICTPAaTUBHHUX MOCIYT
(ITHATII).

26. 3mict iHpOpMAaLIIfHUX 1 TEXHOJOTIYHUX KapTOK, [0 BUKOPUCTOBYIOTHCS B
po6oTi LlenTpiB HaganHs aamiHicTpatuBHUX mocayr (LITHAIT).

27. Bumoru a0 kBamidikauii nepconany LleHTpy HagaHHA aaMiHICTpPATUBHUX
nocayr (LHTHAIT).

28. Buau cynyTHiX mociyr Ta oprasizamis ix HagaHHs B Llentpax HagaHHs
aaminictpatuBHux nocayr (L{THAIT).

29. [lonoxenHna ta pernameHT LleHTpy HalaHHS aaAMIHICTPATUBHUX MOCITYT
(ITHAIT).

30. MeToiMka po3paxyHKY KUIBKOCTI MpaliBHUKIB (pobouux micip) B LleHTpi
HaJaHH1 aamiHicTpaTuBHUX nocayr (LIHAIT).

31. [lopsimok ctBopenHs LlenTpy Haganus agminicTpaTuBHUX nocayr (LIHAIT).

32. Cy0’exTu HaAaHHS AJAMIHICTPATHUBHUX IMOCIYT B pamkax pobotu lleHTpy
HazaHHs aamiHicTpatuBHUX mocayr (LITHAIT).

33. OcHoBHI eranu cTBOpeHHs1 LleHTpy HamaHHA aaMiIHICTPATUBHHUX MOCIYT
(ITHATI).

34. [lpuHiunu  HaAaHHS aAMIHICTpaTUBHUX mociayr y LleHTpi HagaHHS
aaminictparuBHuX nociayr (LITHAIT).

35. KimrouoBi pimieHHa (akTu), HeoOxigHl Juisi cTBOpeHHs LleHTpy HagaHHsS
aaMinicTpatuBHuX nocayr (LHAIT).

36. Bumorn 10 mNOpuUMILLIEHHS, B SKOMY po3MillyeTrbess LleHTp HagaHHS
aamiHicTpatuBHuX nocayr (LITHAII).

37. OcHOBHI MaTepianbHi Ta (iHAHCOBI BUTpATH, HEOOXITHI IJISI CTBOPEHHS
enTpy HaganHs agmiHicTpaTuBHUX nocayr (LIHAII).

38. 3micT iHdopMmarii, MmO pPO3MINIyeTbCA Ha 1HPOPMAIIMHUX CTEeHAaX 1
iHpopmariiinux Tepminanax B [{THAII.

39. [lepenik  aAMIHICTPAaTUBHUX TIOCIYTr, 10 HajgarThbes B LlenTpi
aaminicTpatuBHux nocayr (LIHAIT).

40. 3apyOikHUN JOCBI HAJIJAHHS aJIMIHICTPATUBHUX TTOCIIYT.

41. Ilepenik anMIHICTpaTUBHMX IIOCIYT, 10 HanawTbcs lleHTpoMm HamaHHA
aamiHicTpatuBHux nocayr (LIHAIT).

42. IndopmarriitHa Ta TEXHOJIOT1YHA KapTKU aIMIHICTPATUBHHUX MOCTYT.

43. CriocoOu 3BepHEHHS CTIOKUBAYIB 32 aIMIHICTPATUBHUMH MOCITyTaMHU.

44. Tnpopmariitne 3abe3nedenns podotu LlenTpy HamaHHS aAMiIHICTPATUBHUX
nocayr (ILTHAIT).

45. KoHtpoiib 3aBaHTAXEHOCTI MpaliBHUKIB LenTtpy HaJaHHs
anminictpaTuBHuX nocayr (LIHAITI).

46. KepyBanns ueproro B LleHTpi HagaHHS aJMIHICTPATUBHHUX IOCIYT
(ITHATII).

47. InpopmalriiiHO-KOMYyHIKaTUBHI TEXHOJIOT1i B poOoTi lLleHTpy HamaHHsS
aamiHicTpatuBHux nocayr (LIHAII).

48. [lopsaok NpUNHATTA 3asBU Ta 1HMMX AOKyMeHTIB y Llentpi HaganHs
aaminictpatuBHux nocayr (LITHAIT).

49. OcHOBHI KpUTEpIi OLIHKH SIKOCT1 aAMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

50. Iopsimok ompaitoBaHHsI CripaBH (BXIAHOTO MakeTa JOKYMEHTIB) B LleHTpi
HagaHHs aamiHicTpatuBHUX mocayr (LITHAIT).



51. 3akoHO1aBUE NOpsAAKY 1 CTaHAapTiB
aJIMIHICTPATUBHUX TTOCIYT.

52. Ilpouenypa nepenadi BUX1THOTO MaKeTa TOKyMEHTIB Cy0’ €KTy 3BE€pHEHHS B
LenTpi Hagauus agminicTpatuBHux nociayr (HHAIT).

53. Knacudikarist aAMiHICTPAaTUBHUX MOCIIYT.

54. 3aranpHa cTpykTypa LlenTpy Hamanus anMinictpatuBaux nociyr (LIHAIT).
Posnonin Ha ppouT-0dic 1 6ex-odic.

55. Bunu agmiHICTpaTUBHUX HOCIYT.

56. Monens LenTpy Haganus agminictpatuBHuX nociyr (LIHAITT).

pEryJIIOBaHHS HA/IaHHA

7. CamocriiiHa po6oTa

No . . ®dopma KiabkicTh rogun
Tema Ta 3MicT caMoCTiiiHOI podoTH
/1 npeacTaBJIeHHs JlenHa 3204YHa
1. | OmpamtoBaHHs JIGKLIHHOTO MaTepiany, [TigroroBka 45 65
HayKOBO- MOHOTpadiyHOT, HAaBYAITBHOT JIOTIOBIZICH 3
JiTepaTypu, CueliaJbHUX JKepell npoOJIeMHUX MMUTaHb,
iH(opmMariii, HOpMaTHUBHO-TIPABOBUX Ta npe3eHTarlii
IHCTPYKTHBHO-METOJMYHUX MaTepialliB
2. | OBoNOAIHHS IHCTPYMEHTAPIEM HATaHHS Po3pobxka crangapTis 40 65
nyOIiYHHUX MOCIYT, HA0YTTs YMiHb SKOCT1 HaJlaHHS
MPaKTUYHOTO BUKOPUCTAHHS 3100yTHX MyOJIIYHUX TIOCITYT
3HaHb:
— BHBYEHHS CIIOCO0IB HaJaHHS
MyOJIIYHUX TIOCITYT;
— BHUBYEHHS METO/1B
3a0e3medYeHHsT SKOCTI MyOJIIYHUX
TIOCIIYT.
3. | BukoHanHs 1HAMBIIYaJTbHOTO 3aBIaHHS KIII3 46 -
4. | TpeHiHr 3 AUCUUILTIHU [Ipe3enTaris 4 -
pe3yIbTaTIB
Bceboro 95 130

8. Tpeninr 3 nucuumTing «Opravizanis HaJaHHS MyOJiYHUX MOCTYD)
Temamuxa mpeHiney

OuiHIOBaHHA AIIOYMX TEXHOJOTIM HaJaHHs MyOJIYHUX TOCIYr Ha TPHUKIIAJI
KOHKPETHO1 yOJIiYHOI OpraHi3ari.

Opeanizayis i npogeoenHs: mpeHinay

1. Bcmynna wuwacmuna. Axrtyanizaiisi TEMHU TPEHIHTOBOTO 3aHATTS Ta
CTPYKTypu3allisl mpolecy Horo mnpoBeneHHsA. O3HaOMJIEHHSI CTYJIEHTIB 3 METOIO
TPEHIHTY, HOTO 3aBJaHHIMHU, IPOLIEYyPOIO MPOBEACHHS, OUIKYBAaHUMHU PE3yJIbTaTaMHU.
[IpencraBneHHs mporpaMu TPEHIHTY.

2. Opeanizayivina uacmuHna. BCTaHOBIEHHS TpaBWJl TPOBEJACHHS TPEHIHTY,
dbopmyBaHHS Manux pobouux rpyn (3-5 rpym), BU3HAUEHHS 3aBAaHb Ta PO3MOALI
pouieii. 3abe3neueHHsl YYaCHUKIB TPEHIHTY pO3/IaTKOBUMH Matepiajiamu: TaOIUIIsIMHU,
OJJaHKaMu JIOKYMEHTIB, aJlTOPUTMaMHU MIPOBEACHHS, IHCTPYKIIISIMU.

3. Ilpakmuyna ywacmuna. BUKOHaHHS TPEHIHTOBHUX 3aBJaHb Y MaJIMUX Ipynax 3
BUKOPUCTAHHAM O0a30BUX Ta I1HHOBALIMHUX METOJMIB TMPOBEACHHS TPEHIHTY 3a
BU3HAYEHOIO TeMorw (mpobriemoro). [linroroBka mnpe3eHTAlIHUX MaTepialiB 3a
pe3yJbTaTaMy BUKOHAHHSI TPEHIHIOBOTO 3aBJAHHS.



4. Iliogedenns niocymxis. Ilpe3enrariis npakTUyHOI poOOTH B MaluX Tpymax.
OOroBOpeHHST PE3yibTAaTiB BUKOHAHHS 3aBlaHb, OOMIH JTyMKaMH 3 TPOOJIeMaTHKU
TEMU TPEHIHTY, MiJBEJCHHS MiJACYMKIB, OL[IHKA PE3yJbTaTUBHOCTI pOOOTH B rpymnax
Ta JIOCSTHEHHS MTOCTABJICHUX LILJIEH TPEHIHTY.

9. 3aco0u OLIHIOBAHHS TA METOAM ACMOHCTPYBAHHS Pe3y/IbTATiB HABYAHHS

VY mporieci BUBYEHHS AuctUIUIiHN «OpraHizallisi HaJaHHs MyOJIYHUX MOCTYT»
BUKOPHCTOBYIOTHCS:

— METOAM HAaBYAHHS: CIIOBECHI (JIeKWis, AMCKYCisi, OOrOBOpPEHHS), HAOYHI
(mpe3eHTarlii, camomnpe3eHTalii), MNpPakTU4HI (PO3B’A3aHHS 3aBAaHb, BUKOHAHHS
YOPaBIIHCHKUX CHUTYaIllif, TPEHIHTOBI BMpaBH), MPOBEACHHS CHUTYaTHBHHX Ta
IMITalIfHUX 1TOP Ta CaMOCTiiHa poOOTa CTYICHTIB 1032 KOHTPOJIEM BUKJIAa4a;

— motouyHa (opma OIHIOBaHHS: I1HAMBIAyaJdbHE YCHE ONUTYBAaHHS,
1HAMBIAyalbHE TIHCbMOBE ONMUTYBaHHS (caMmocTiiHa poboTa, TecTyBaHHS) Ta
Mpe3eHTAIlls Pe3yJIbTaTiB CAMOCTINHOI pOOOTH (ece, ONMUTYBaHH);

— npomikHa (opma OILIHIOBAHHS: 3aJIKOBE MOJAYJIbHE
PEKTOpChKa KOHTPOJIbHA Po00Ta, OllIHIOBaHHSA pe3ynbTaTiB KIII3;

— miJcyMKoBa (popma OIIHIOBaHHS: €K3aMEH.

OIIMTYBAaHHA,

3agnikoBuil MOTYJIb

3anikoBuii moayJb 1 | 3anikoBuii MOxyJab 2 3ajikoBuii MoayJIb 3 4
(ek3aMeH)
20 % 20 % 20 % 40 %

1. OnutyBaHHs
(TecTyBaHHS) ITiJT 4ac
3aaaTTs (Tema 1-4 mo
10 6aniB) = 40 GaniB
2. [IucpmoBa poboTa =
60 Gauis.

1. OnutyBaHHs
(TecTyBaHHS) ITiJT 4ac
3aaaTh (Tema 5-8 o
10 6aniB) = 40 Gani
2. [IucemoBa
(KOHTpoJIbHA) poboTa
= 60 OauiB.

1. AKTUBHA y4acTh y
TpeHinry = 20 GaiiB.

2. Harmmucanns KIII3, na
OCHOBI c(hOpMOBAHUX
1HIUBIIyaTbHUX 3aBJaHb
= 50 GautiB.

3. 3axuct KIII3 = 30
OauiB.

1. Bignosine Ha nBa
3alUTaHHS, KOXHE 3
skux = 20 OamiB, a 'y
niacymky = 40 6aniB
2. [TpakTune

3aBmaHHsa = 60 OaiB

10. Kpurepii, popMH HOTOYHOI0 TA MiICYMKOBOI0 KOHTPOJIIO
[TincymkoBuit 6an (3a 100-6anpHOIO MIKaNOKW) 3 IUCHUIUIIHU «Opranizaiis

HaJaHHS NyOJIYHUX MOCITyI»

BHU3HAYAECTLCA K CCPCAHLO3BAKCHA BCJIIMYMHA,

3aJIE’KHO B1Jl MUTOMOI Bar KOXHO1 CKJIaJIOBOI 3a1IKOBOT'O KPEIUTY:

Ixkana omiHIOBAHHA:

3a 311;:(};11;010 3a H?;:::;?;::::HMO 3a mkamnow ECTS
90-100 | BiAMIHHO A (BiIMIHHO)
85-89 no00pe B (nyxe nobpe)
75-84 C (mobpe)
65-74 3a10BUJIBHO D (3a10B1JIHHO)
60-64 E (moctatHbo)
35-59 HE3aJI0BUTHHO FX (HE3amoBUIBHO 3  MOJMKIIMBICTIO
MMOBTOPHOTO CKJIQIAHHS)




1-34 F (He3amoBiibHO 3 000B’I3KOBUM
MIOBTOPHUM KYPCOM)

11. IncTpymMeHTH, 00JIaIHAHHSA TA NPOrpaMHe 3a0e3MeYeHHs, BAKOPUCTAHHS
SIKUX Nepeadavac HaBYAJIbHA TUCIUILIIHA

No HavimenyBaHHs Howmep temu

MynbsTUMeniitHe 3a0e3neueHHs. 1-8
MynsTumeniitauii npoexktop Epson EB-505 (1 mit.), pik
BurotoBieHHs 2018, pik BejeHHs B ekciutyaTarito 2019.
PemoHnTy HE moTpebye.

IaTepdeiic: USB 2.0 Type A, USB 2.0 Type B, VGA in,
HDMI in, Composite in, Cinch audio in, Wireless LAN
IEEE 802.11b/g/n (optional).

3o6paxenns: Dynamic, Cinema, Presentation, SRGB,
Blackboard.

Expan npoekuiiinuit LOGAN 2:1,5 (1 wrT.)

Kowmm’rorep Ha 6a31 mpouecopa AMD Athlon II Dual Core
250 (3,0 GHz RAM 4Gb, SSD 240 Gb), nara BBeieHHS B
eKcIutyatarlito rpyaeHs 2016 poky, peMOHTHUX poOIT He
TIPOBOJTAIIOCH.

Momnitop BenQ G2220HDA (1 mit.)

bazose mporpamue 3a6e3neuenns: OC Windows 10 —
3rigHo Jinen3ii Microsoft IT Academy Ta Microsoft
DreamSpark for Students

[Tporpamue 3a0e3nedeHns 6a30BUX 1HPOPMAIIITHIX
texHosoriii: MS Office, TenexomyHikaliifHe mporpaMHe
3abesneyenHs (Internet Explorer, Opera, Google Chrome,
Firefox))

1. EnexTpoHHuUi BapiaHT OMOPHOT'O0 KOHCIIEKTY JICKITIN 1-8
2 EnextponHuii BapiaHT METOAUYHUX PEKOMEH AN 10 1-8
oprasi3aiiii cCaMOCTIHHOI pOOOTH 3 AUCIUILIIHUA
«Oprani3zaiis HagaHHsa myOoaigyaux nocayr» (Moodle)
3. EnexTpoHHMIi BapiaHT TPEHIHTOBHX BIIPaB 1-8
4. [Ipe3enTartii, cxeMu, MaTPHII, IPOLIECHI MOJCII, JllarpaMu 1-8

12. PexoMenaoBaHi qkepesa ingopmanii 3 mucuuniiing «Oprauisamisi Ha{aHHS
nyO0JiYHMX MOCTYD»
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