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Опис дисципліни 
 

Дисципліна «Інформаційно-комунікаційні технології» спрямована на формування у студентів 
теоретичних знань та вироблення практичних навичок використання сучасних інформаційно-
комунікаційних технологій, про організацію обчислювальних процесів на персональних комп’ютерах, їх 
алгоритмізацію, програмне забезпечення персональних комп’ютерів і комп’ютерних мереж, а також 
використання сучасних інформаційно-комунікаційних технологій з метою ефективного опрацювання 
інформації з різних інформаційних джерел, зокрема з фахової літератури та електронних баз даних, 
для вирішення складних спеціалізованих задач і проблем професійної діяльності. 

 На ринку праці існує суттєвий попит на фахівців, які досконало володіють сучасними 
інформаційними технологіями ( MS Excel, MS Access ін.). Такі знання дають конкурентну перевагу при 
конкурсах на вакантні посади, вони дозволяють виконувати доволі цікаву роботу, пов'язану з веденням 
розрахунків і складанням звітності за допомогою комп'ютера.  

Вивчення дисципліни Інформаційно-комунікаційні технології дозволить фахівцям досконало 
освоїти роботу з електронними таблицями і сучасними базами даних. Дисципліна включає загальну 
інформацію (призначення, можливості), термінологію, відомості про функції керуючих елементів, 
об'єктів і команд меню. Окрім того, в програму курсу входить освоєння процедур, що дозволяють 
вирішувати найбільш розповсюджені спеціалізовані задачі і проблеми професійної діяльності. 

Володіючи термінологією, апаратним і програмним забезпеченням інформаційних і 
комунікаційних технологій в професійній діяльності, студенти вміють виконувати пошук інформації в 
мережі Інтернет (інформаційні матеріали, демонстраційні матеріали навчання, що підвищують 
наочність, і ефективність словесних методів в предметних цифрових освітніх ресурсах). Здійснюють 
пошук нової інформації з різних джерел, зокрема з фахової літератури та електронних баз, що 
міститься в різноманітних друкованих та електронних джерелах, користуючись відповідними 
пошуковими методами і системами. 

Практичне навчання проводиться під керівництвом викладачів. Програма занять передбачає 
поетапне освоєння всіх тонкощів роботи з програмами Excel та Access, що повною мірою дозволить 
студенту на практиці досконало оволодіти навички використання інформаційних і комунікаційних 
технологій. 

Основні напрямки використання інформаційних технологій за фахом пов’язані: з розвитком 
особистості і підготовки майбутніх фахівців до комфортного життя в умовах інформаційного 
суспільства; з реалізацією соціального замовлення на фахівців у галузі. 

Особливістю дисципліни в порівнянні з іншими є те, що студент не лише навчаєтесь працювати в 
якості оператора (внесення даних, побудова графіків, використання стандартних функцій), а й має 
орієнтацію на моделювання процесів, що проходять в професійній діяльності. Звіти, формули і методи 
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обробки, включені до програми цього курсу, принесуть практичну користь у майбутній трудовій 
діяльності і дозволять оптимізувати процеси, які раніше вимагали витрачати години на рутинну роботу 
(можливо навіть потребували окремої посади). 

Інформаційно-комунікаційні технології дозволять фахівцям розв’язувати складні спеціалізовані 
завдання та вирішувати практичні проблеми у професійній діяльності. 

Структура курсу 
 

Години 
(лек. / 
практ.) 

Тема Результати навчання Завдання 

2 / 2 1. Особливості застосування ІКТ для 
організації та обробки електронної 
інформації засобами табличного 
процесора (ТП). Інформаційні можливості 
ТП для проведення обчислень в первинних 
документах, засобами  вбудованих 
функцій при роботі з фаховою 
інформацією. 

Знати термінологію, що 
використовується в дисципліні, для 
ефективної роботи з інформацією, 
вміти використовувати функції для 
обробки інформації за фахом, 
аналізувати взаємозв’язки між 
параметрами, що використовуються у  
постановках задач 

Індивідуальні 
завдання 

2 / 2 2. Принципи використання ключових 
вбудованих функцій ТП для обробки 
інформації та проведення фахових 
розрахунків з метою вирішення складних 
спеціалізованих задач і проблем 
професійної діяльності. 

Аналізувати процеси та особливості 
використання вбудованих функцій 
для відповідних фахових розрахунків 
з метою вирішення складних 
спеціалізованих задач і проблем 
професійної діяльності 

Індивідуальні 
завдання 

2 / 2 3. ІКТ  як ефективний інструментальний 
засіб консолідації  інформації при роботі з 
електронними документами кількох 
інформаційних джерел. Сучасні 
інструменти проведення інформаційного  
аналізу фахових процесів та особливостей 
їх функціонування з метою впорядкування, 
класифікації та систематизування 
інформації. 

Ефективно працювати з інформацією: 
критично аналізувати й 
інтерпретувати її,використовуючи 
візуальні можливості програмного 
засобу 

Індивідуальні 
завдання 

2 / 2 4. Спеціальні інформаційні ресурси 
Інтернет та шляхи їх використання в 
професійній діяльності. Технології 
опрацювання графічних даних та 
візуального аналізу фахової інформації 
засобами ТП. Основні прийоми роботи з 
мегаформулами в системах обробки 
електронних документів. 

Використовувати інструментарій 
електронних таблиць для аналізу 
фахових процесів та особливостей їх 
функціонування з метою 
впорядковування, класифікації й 
систематизування фахової 
інформації 

Індивідуальні 
завдання 

2 / 2 5. Технології табличної обробки 
структурованих даних. Методи аналізу та 
обробки інформації у великих таблицях за 
допомогою зведених таблиць та зведених 
діаграм. 

Використовувати інструментарій 
списків і баз даних для прийняття 
фахових рішень, оперувати 
основними механізмами роботи з 
великими масивами даних та 
таблицями 

Індивідуальні 
завдання 

2 / 2 6. Комп’ютерне моделювання об’єктів і 
процесів для аналізу фахової інформації  в 
ЕТ. Статистична перевірка гіпотез і методи 

Використовувати інструментарій 
списків і баз даних для прийняття 
фахових рішень, розв’язувати задачі 

Індивідуальні 
завдання 



 

прогнозування фахових показників 
засобами ТП. Способи аналізу трендів. 

прийняття колективних рішень 

2 / 2 7.Формалізація фахових задач і прийняття 
оптимальних рішень  засобами оптимізації 
ТП. Моделювання бізнес-сценаріїв та вибір 
бізнес-моделей для оцінювання наслідків 
прийняття рішень засобами Диспетчера 
сценаріїв. Варіативний аналіз даних ”що-
якщо”. 

Використовувати інструментарій 
списків і баз даних для прийняття 
фахових рішень, розв’язувати 
оптимізаційні  задачі прийняття 
рішень 

Індивідуальні 
завдання 

2 / 2 8. Автоматизація вирішення складних 
спеціалізованих задач та проблем 
професійної діяльності засобами ТП. 
Макроси, як  інструмент автоматизації 
процесів обробки інформації професійної 
діяльності. 

Використовувати сучасні можливості 
програмного засобу з метою  
автоматизації обробки інформації для 
рішення складних спеціалізованих 
задач і проблем професійної 
діяльності та створення 
автоматизованих робочих місць в 
середовищі електронних таблиць 

Індивідуальні 
завдання 

2 / 2 9. Основні поняття та принципи організації 
роботи з електронною інформацією в 
середовищі баз даних. Технології 
створення, редагування та збереження 
електронних таблиць даних засобами 
СУБД. 

Знати термінологію, що 
використовується в дисципліні, вміти 
проектувати бази даних, 
використовувати можливості 
програмного засобу для обробки 
інформації за фахом, аналізувати 
взаємозв’язки між параметрами, що 
використовуються у  постановках 
задач 

Індивідуальні 
завдання 

2 / 2 10. Мережні технології,як чинник  
забезпечення комунікаційних зв’язків між 
інформаційними об'єктами та їх реалізація 
в інформаційній системі. Технологія 
використання Майстра підстановок для 
заповнення зв’язаних інформаційних 
об’єктів. 

Вміти створювати табличні документи 
за фахом, використовуючи 
можливості програмного засобу, 
добирати інформацію з різних 
джерел, зокрема з фахової 
літератури та електронних баз даних 

Індивідуальні 
завдання 

2 / 2 11.Сучасні аспекти використання 
інформаційно-комунікаційних технологій 
для аналізу та маніпулювання даними.  
Особливості використання запитів в 
середовищі  MS Access. 

Вміти маніпулювати даними за 
фахом, використовуючи запити 
відбору, оновлення та видалення 
інформації, використовуючи 
можливості програмного засобу 

Індивідуальні 
завдання 

2 / 2 12.Організація професійної діяльності 
інструментами програмних сервісів. 
Проєктування, створення, редагування  та 
використання  звітів в середовищі бази 
даних Microsoft Access. Автоматичне 
створення звітів на основі таблиць і 
запитів. 

Вміти створювати звіти для 
подальшого документування та 
обробки, використовуючи сучасні 
можливості програмного засобу 

Індивідуальні 
завдання 

2 / 2 13. Особливості застосування сучасного 
інструментарію  MS Office у професійній 
діяльності для автоматизації дій 
користувача за допомогою макросів та 
модулів в MS Access. 

Вміти створювати макроси і модулі  
рішення окремих спеціалізованих 
задач і проблем професійної 
діяльності та їх використовувати для 
обробки  фахової інформації  

Індивідуальні 
завдання 



 

2 / 2 14. Технології візуалізації інформації та 
методи створення простих та складних 
форм з елементами управління засобами 
Майстра форм в Microsoft Access. 

Вміти створювати екранні  рішення 
складних спеціалізованих задач і 
проблем професійної діяльності для 
їх подальшого використання у 
розробках автоматизованих систем 

Індивідуальні 
завдання 

2 / 2 15. Використання автоматизованих 
інформаційних систем у професійній 
діяльності. Сучасні реалії розвитку ІКТ та 
можливості і тенденції їх застосування в 
системі управління базами даних. 
Розробка інтерфейсу Автоматизованої 
системи зі створення головної кнопкової 
форми. 

Вміти створювати автоматизовані 
системи обробки фахової інформації 
з використанням раніше створених 
макросів, модулів та екранних форм 

Індивідуальні 
завдання 

Літературні джерела 
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